Urbar Nadmestovo, pozemkové spolocenstvo
Mlynska 640/47, 029 01 N&mestovo

Urbér Namestovo

Interna smernica

znenie so zapracovanou aktualizaciou schvalenou zhromazdenim 5.5.2019 a 28.5.2019.

Tel.: 043/5522205, 0918 647 867 e-mail: urbarno@mail.t-com.sk www.urbarno.sk
IBAN: SK97 0200 0000 0000 0773 1332 ICO: 14224861 DIC: 2020570607 IC DPH: SK2020570607




Obsah

16075 IR 4
1  Vseobecné ustanovenia pre 0blast’ UCtOVIICTVA. . ...iiiiviiiiiiiiii i 4
2 Uttovny rozvrh spoloGenstva — analytické Glenenie TGOV ..........cc.evrvrurrucucusseessessesseseeseesesesseenes 5
2.1  Predmet Gctovnictva, den uskuto¢nenia uctovného pripadu.........cccoovvvrieriniieie e 5
2.2  Inventarizacia majetku a zavdzkov a rozdielov majetku a zavazkov ..........ccocevvvvreiininnnnnnn, 6
2.3 Vseobecné poziadavky kladené na uctovnictvo SpOlOCENSIVA......ccuvevveeririiriiiiie e 6
2.4 Penazné prostriedky a penazné ekvivalenty ............cccoveeieriniiniinieiesese e 6
2.5 Uttovné doklady SPOLOCENSIVA ...........cvuevererereerereesessesessssses s ses st sessesse s s s ssesensanns 7
2.6 Ocenovaniec Majetku @ ZAVAZKOV ......oeoviiiiiiiiiicie ettt bbb 7
2.7 Spdsoby odpisovania majetku, oceovania ZaSob ..........cccviiiiiiiiniii 8
2.8 EVIAENCIa ZASOD ....cueciiiiiiiiiie i s 9
3 Zasady pre pouZzivanie opravnych poloZiek ..........ccoiiiiiiiiiiiiiiie i 10
4 Ucttovanie, vykazovanie, pouzivanie a 0CEOVANIE FEZEIV .........covervrveverseresssiesessissessesssneesenesnes 13
4.1 DeEfINICIA TEZETV ..oiiviieiiiiiiiiii ittt e 13
4.2  Zasady a podmienky VYKaZOVANIA TEZEIV ........ccueiiiiiiriiiierieiiesieeeeee st 13
4.3 Z35ady Pre UCIOVANIC TEZETV ...couviiuriiureeieetieiteesteeesteesteesteesteesieesaeessbesbeabeesbeesbeesbeessneenneanseens 13
4.4  Pravidla tvorby 1ezerv a pOUZIVANIA TEZEIV ......ecveiirieiieriesieeiesieesee st e s 14
45  Z2sady Pre OCENOVANIE TEZETV ....eouvirriereeteeiteestreaiseaseesseesseesieesanesssesseaseesseessesssesssnsasseansenns 14
4.6  Druhy rezerv, ich tvorba a pouzivanie v podmienkach spologenstva............c.ccoerverveirnnnnn. 14
5 Inventarizacia majetku, zavazkov a vIastného imania............cccoceviiiiiiiiieenieee e 15
51  Vymedzenie procesu iNVENTATIZACIE .......eevveeiverrieiiiieieeiteesieesiee st sbe st et e sieesinessneeneenneens 15
5.2  InventarizovateIné aktiva @ PaSIVA ........ccocueiiriiiieiiiiice e 15
5.3 TYPY INVENLATIZACIE ...eeveeiieiiieiiiiieie ettt ettt ettt ettt sbe e sae e b e sab e bt beesbeesbeesbeesnneenneebeens 16
5.4 DIURY INVEINIUT......iitiiiiitiiie ettt ettt sb bbb s e bt e bt b e e b sbeese e besneenne e 16
5.5  Povinnosti zamestnancov a inventarizaénych KOMiSii........ccvververveirrinierienienenene e 17
5.6  Inventarizacng PISOMMOSL ......ceivervirtieiieriieieite et st skttt sb e sr b e sbe e resre e 18
5.7 INVENLATIZACTIY ZAPIS .veeveeivieiiieiiieiitieieete ettt e ste ettt ekt b e e sh e e sab e st e bt e be e beesbeesbeeasbeenneebeens 18
5.8  Postupy pri inventarizacii jednotlivych druhov majetku alebo zA&VAzZKOV .......cccccvvevverineninnne 18
6  Obeh UCtovnych dOKLAdOV ........coviiiiiiicicee s 23
6.1  Dodavatel'SKE faKIUIY .....ceoiriiiiiiiiie e s 23
6.2 Odberatel'sKE faKLlrY .........coviiiiiiiiiie i e 24
6.3  Bankove doKIady ........ccovvveiiiiiiiii s 24
6.4  PokladniCné dOKIAY.........c.coirieiiiiiiieiiiieie s 24
6.5  INterné doKIady ......ccccoiiiiiiiiiie e 25
6.6  Zoznam UCtovnyCh Knih ......oociiiiiiiiii s 25
A @ T 111153 1 10} 7 1§ T O T TP TR PP PPTOUTOTRUURRPPN 25



8  Vypocet vysky miezd zamestnancom a faktura¢nych sim OLH a lesnikom..........cccocovvivviiiinnnnns 26

8.1 Sposob vypoctu miezd ZamEStNANCOM ......ecvveiiieireiiesiesie e e seesiee e e sreeeae e e sreesreesreesnaeenes 26
8.2  Dohoda o vyske faktura¢nych sum OLH a 1esnikom ..........cccocerveiiiiniiiiininineneeceees 26
O SOCIAINY FONA....eiitiiiiii e bbb bbb bbbt n b e 27
0.1 TVOID&. . s 27
9.2 POUZItIE fONAU.....cciiiiiiiii e 28
10  DIhOdODY MAJELOK ....veeeiiieeiieiiieiieiisiee ettt sr e r e r e nr e n e nr e r e ne s 28
10.1  CharakEeriStiKa...........ccoiiiiiiiiic 28
10.2  Obstaravanie a zarad’ovanie dlhodob&ého majetku.........c.ccviiiiiiiiiiiii e 30
10.3 Vyrad'ovanie dIhodobého Majetkil ........ccevieiiiiiiiiiiiiicc e 32
10.4 Vydavky na opravu a technické zhodnotenie dlhodobého majetku ..........ccocoveiiiiiiininnnnnn. 33
11 TAZDA AIEVA......cveieiceeceeet ettt ettt en et en et et n s 37
11.1  VSeobecne zadvAZNE POAMIENKY .....ccueiiiiiiiiiiieiie et s 37
(g 0 2 =2 PO 38
11.3  Priblizovanie dreva 12 OM ........ccccoiiiiiiiiiiiiii s 39
114  Manipulacia dreva N8 OM .........coooiiiieeiiri e 39
115 SANKCIE ..o 39
12 Spristupfovanie NFOTMAC........cviiiiieiiiieie st nne s 39
13 Vyplacani€ POAIClOV ........cciiiiiiiiiiiiei ettt bbb 41
14 Predaj palivOVENO AIEVA .......ciuuiiiiiiiiiieieie sttt 41
15 ZAVETECENE USTATIOVEIIIA 1.uvevviiiiiiestiste ettt ettt sb e st et bt e b e s e sttt e e b sb e e be e b e s ae e s e nbe e e e sreebeenne s 41

Priloha A: Registratirny poriadok a registratirny Plan..........ccccceeieeriiiiiiiienie e 43



Uvod

Smernica je zhromazdenim schvaleny dokument zaviazny pre vybor, dozornu radu a vsetkych
¢lenov spolocenstva i pre zamestnancov a osoby pracujuce pre spolocenstvo na zéklade zivnosti ¢i iného
opravnenia. Jej znenie moze menit’ a dopliiat’ iba zhromaZzdenie.

V pripade, Ze by doslo k situdcii, Ze sa niektoré ustanovenie tejto smernice ukaze ako nevhodné,
pripadne az skodlivé, v spolupraci s DR za podmienky uplnej zhody vSetkych ¢lenov vyborua DR méze
vybor porusit’ takéto ustanovenie, avSak do 14 dni musi o tom informovat’ podielnikov na internetovej
stranke spolocenstva a vysvetlitt dovody takého konania. Nasledne na najblizSom zasadnuti
zhromazdenia je vybor povinny informovat’ o tejto zalezitosti, zdovodnit’ ju a predlozit’ na schvalenie
navrh na zmenu smernice, ktory by riesil vzniknuta situaciu.

1 VSeobecné ustanovenia pre oblast’ i¢tovnictva

1. Zakladnou pravnou normou, ktord upravuje rozsah a sposob vedenia uctovnictva spolocenstva
je zakon o uctovnictve ¢. 431/2002 Z. z. v zneni neskorSich zakonov.

2. Zékladnou pravnou normou, ktorou sa ustanovuje UCtovd osnova a postupy uctovania je
opatrenie MF SR ¢. 23054/2002 — 92 v zneni neskor$ich opatreni.

3. Pri zverejiiovani udajov z uctovnej zavierky pri usporiadani poloziek Uctovnej zavierky je
opatrenie MFSR ¢. 4455/2003 — 92 v zneni neskorsich predpisov.

4. Na ucétovnictvo ma dopad aj Obchodny a Ob¢iansky zakonnik, zakon 0 dani z prijmov, zékon
0 DPH, d’alSie zdkony tykajice sa roznych druhov dani, zdkon o cennych papieroch a d’alSie
zakony aj vSeobecne zavizne predpisy.

5. Spolocenstvo je povinné dodrziavat pri vedeni uctovnictva ramcovll uctovni osnovu a postupy
uctovania a usporiadania poloziek uctovnej zavierky.

6. Uttovnictvo sa vedie za Giétovnu jednotku ako celok, rovnako aj vykazy a pre interné potreby aj
za jednotlivé ¢innosti.

7. Uttovnictvo sa vedie v pefiaznych jednotkach meny EURO.

8. Udtovnym obdobim je hospodarsky rok, ktory sa pre spoloenstvo zhoduje s kalendarnym
rokom.

9. Na zaciatku uctovného obdobia spolocenstvo otvara uctovné knihy podl'a § 7 opatrenia a na
konci uctovného obdobia uzatvori Gcty hlavej knihy podl'a § 8 opatrenia a zostavi uctovnu
zavierku podl'a § 17 a § 18 zakona o uctovnictve ako riadnu.



2 Uctovny rozvrh spolo¢enstva — analytické ¢lenenie uctov

1. Spoloc¢enstvo uctuje v ststave podvojného uctovnictva v rozsahu a spdsobom ustanovenym
zakonom. U¢tovny rozvrh je v zmysle § 13 ods. 2 zakona ¢. 431/2002 a § 3 a § 4 opatrenia MF
SR 23054/2002-92 v zneni neskorSich predpisov vyhlaseny samostatne kazdoroCne pre
prislusné uctovné obdobie. K vytvorenym syntetickym tuctom je priradeny dvojmiestny
analyticky znak a slovné oznacenie nadzvu uctu.

2. Ciselné oznacenie analytického uctu 99 za syntetickym G¢tom znamena, zZe prislusny nakladovy
alebo vynosovy ucet nie je dailovo uznany.

3. Analytické ¢lenenie uctov musi okrem uz spomenutych hl'adisk zohl'adnovat’ aj ¢lenenie ctov
v zmysle opatrenia, najmi aby boli preukazatel'né:

— zasoby, ceniny, peniazné prostriedky podl'a hmotne zodpovednych osob,

— polozky zverejiiované v pozndmkach,

— pohladavky a zaviazky v druhovom cleneni podl'a odberatel'ov a dodavatelov a podla
doby splatnosti,

— zéaklady dani podrl'a jednotlivych druhov dani,

— opravené polozky v druhovom ¢leneni,

— rezervy v druhovom ¢leneni.

4. Analytické ¢lenenie tctov dlhodobého majetku musi zobrazovat hlavne:

— majetok spolocenstva dany do zalohy alebo na rucenie,
— majetok, ktory tvori subor hnutel'nych veci,
— majetok, ktory tvori sibor nehnutel'nych veci.

5. Analytické ¢lenenie Gc¢tu 427 — ostatné fondy sa musi vykonéavat’ podl'a jednotlivych fondov.
2.1 Predmet u¢tovnictva, den uskutocnenia uc¢tovného pripadu

1. Predmetom uctovnictva je majetok, zavizky, rozdiel majetku a zdviazkov, ndklady a vynosy
a vysledok hospodéarenia.

2. O skutoc¢nostiach spolo¢enstvo uctuje do obdobia s ktorym vecne a Casovo suvisia. Ak nie je
mozné tuto zasadu dodrzat, ucCtuje spoloCenstvo v obdobi, v ktorom skutocnosti zistilo.
Uplatnenie tejto zasady vedie k pouzivaniu uctov ¢asového rozlisenia.

3. Dnom uskuto¢nenia uétovného pripadu je den splnenia dodavky, platby zavdzku, inkasa
pohladavky, zapocitania pohladavky a zavizku, prevzatia dlhu, poskytnutia a prijatia
preddavku, prijatia uveru alebo pdzicky, zaplatenia tiveru alebo p6zic¢ky, den zistenia schodku
alebo prebytku na majetku a zavizkoch, den pohybu majetku vo vnutri spolocenstva.
Pri nehnutel'nostiach, ked’ sa vlastnictvo nadobuda povolenim vkladu do katastra nehnutel'nosti
a do nadobudnutia vlastnictva nadobudatel nehnutelnost’ uziva, je dilom uskuto¢nenia
uctovného pripadu den prevzatia a dent odovzdania. Ak nebude vklad do katastra nehnutel'nosti
povoleny, uctovné zapisy sa zrusia.

4. Pre vedenie uctovnictva sa pouzivaju prostriedky vypoctovej techniky.



2.2 Inventarizacia majetku a zaviazkov a rozdielov majetku a zaviazkov

Spolocenstvo inventarizuje majetok a zavazky podla § 29 a § 30 zakona o uctovnictve.

Podrobnosti 0 sposobe a rozsahu inventarizacie si rozvedené v Casti 5-inventarizacia majetku,
zavizkov a vlastného imania. Pre inventlry vykonavané v jednotlivych Gi¢tovnych obdobiach sa
priebeh, metodika a postupy spresiiuji prikazom predsedu spolocenstva.

2.3 VSeobecné poziadavky kladené na actovnictvo spolo¢enstva

Spolocenstvo je povinné viest’” uctovnictvo spravne, Uplne, preukdzatelne, zrozumitelne a

spdsobom zarucujicim trvalost’ zaznamov:

uctovnictvo je uplné, ak su zatctované vsetky uctovné pripady, tykajuce sa uctovného obdobia
a ak zostavena uctovna zavierka ma o tychto skutocnostiach zaznamy,

uctovnictvo je preukdzatelné, ak spolocenstvo disponuje U¢tovnymi zdznamami a vykonava
inventarizaciu,

uctovnictvo je spravne, ak ho spolocenstvo vedie podla platnych zakonov a predpisov,
uctovnictvo je zrozumitel'né, ak umoznuje podla zakona jednotlivo aj v stvislostiach spol’ahlivo
ur€it’ obsah uctovnych pripadov v nadvdznosti na pouzité Gctovné zasady, metody a formy
uctovania,

uctovnictvo sa vedie sposobom zaruCujicim trvanlivost Uctovnych zaznamov, ak je
spolocenstvo schopné zabezpecit’ trvanlivost’ zdznamov po celt dobu spracovania a uschovy
podla zakona,

spolocenstvo nesmie v priebehu uétovného obdobia menit’ spdsob ocefiovania, odpisovania,
postupy uctovania, usporiadania poloziek uctovnej zavierky a obsahového vymedzenia tychto
poloziek,

medzi ndkladmi a vynosmi amedzi poloZkami majetku azavidzkov nie je povolend
kompenzicia,

aktiva a vynosy sa nesmu nadhodnocovat a pasiva a naklady sa nesmt podhodnocovat’. Zasada
opatrnosti sa realizuje tvorbou rezerv a opravnych poloziek,

je nutné dodrzat' bilancnil kontinuitu — mnadvédznost konecnych a pociatonych stavov
suvahovych u¢tov medzi jednotlivymi obdobiami.

2.4 Penazné prostriedky a peniazné ekvivalenty

1.

Pod pojmom penazné prostriedky sa rozumeju zostatky:

— penazi v hotovosti,

— cenin,

— penazi na ceste,

— penazi na beznych uctoch,

— penazi na kontokorentnom ucte (aj zaporné).

Pod pojmom penazné ekvivalenty rozumieme kratkodoby finanény majetok, ktory je
zamenitelny za vopred znamu sumu penaznych prostriedkov, pri ktorych nie je riziko vyraznej



zmeny jeho hodnoty v najblizsich troch mesiacoch ku dinu zostavenia Gétovnej zavierky. lde
hlavne o zostatky penazi na terminovanych alebo vkladovych uctoch.

2.5 U&tovné doklady spolo¢enstva

1. Uttovna jednotka udtuje v ststave podvojného uétovnictva v zmysle opatrenia MFSR ¢&.
23054/2002-92 zo dna 16.12.2002 a naslednych opatreni.

2. Uctovnictvo je vedené vypoctovou technikou s pouzitim uctovného softvéru.

3. Druhy pouzivanych dokladov:

interné doklady,

bankové vypisy,

dodavatel’ské faktury (dobropisy, tarchopisy),
odberatel’'ské faktury (dobropisy, tarchopisy),
vykazy zasob a pohybu dreva,

pokladni¢né doklady prijmové a vydavkové.

4. Cislovanie dokladov je pre kazdy druh dokladov samostatné.

5. Uétovné doklady sa vyhotovuji bez zbytoéného odkladu po zisteni skuto¢nosti, ktoré sa nimi
dokladujt. Nalezitosti musia byt’ v stulade s § 10 zakona o G¢tovnictve. Musia byt’ zrozumitel'né,
usporiadané v ¢asovom slede tak, aby sa zabranilo neopradvnenym zmenam. Na opravy musi byt
vyhotoveny uctovny doklad a opravy musia byt vykonané predpisanym spdsobom podl'a § 34

zakona o uctovnictve.

2.6 Ocenovanie majetku a zaviazkov

Ocenovanie majetku a zavizkov sa riadi ustanoveniami § 24 az § 27 zakona o uctovnictve.

1. Obstaravacou cenou sa ocenuje:

hmotny a nehmotny majetok okrem majetku vytvoreného vlastnou ¢innost'ou,
zasoby okrem zasob vytvorenych vlastnou ¢innost’ou,

pohl'adavky pri odplatnom nadobudnuti,

zavézky pri ich prevzati,

cenné papiere a derivaty.

2. Vlastnymi nakladmi sa ocenuje:

hmotny a nehmotny majetok vytvoreny vlastnou ¢innostou,
zasoby vytvorené vlastnou ¢innostou.

3. Menovitou hodnotou sa ocenuju:

penazné prostriedky a ceniny,
pohladavky a zavdzky pri ich vzniku.

4. Reprodukénou obstaravacou cenou:




— majetok v pripade bezplatného nadobudnutia (s vynimkou pohl'adavok ocenenych
menovitou hodnotou),

— nehmotny majetok vytvoreny vlastnou Cinnostou, ak su vlastné naklady vyssie ako
reproduk¢né obstaravacia cena,

— majetok preradeny z osobného vlastnictva do podnikania (s vynimkou penaznych
prostriedkov, cenin a pohl'adavok ocenenych menovitou hodnotou),

— nehmotny a hmotny majetok novo zisteny pri inventarizacii.

5. Sucast’'ou obstaravacej ceny su naklady savisiace s obstaranim ako:

— geologické, prieskumné, geodetické a projektové prace,

— dopravné, dovozna prirazka, clo, poistné pocas prepravy, montaz,
— provizie za sprostredkovanie obstarania,

— néklady na konzervaéné prace, udrzovanie a dekonzervaéné prace,
— ndhrady majetkovej a ekologickej ujmy suvisiacej s vystavbou.

6. Sucast'ou obstaravacej ceny nie su:

— penale, pokuty, poplatky, iroky z omeskania, ndhrady $kod suvisiace s obstaranim,
— naklady na pripravu pracovnikov,

— ndklady na opravy a udrziavanie,

— kurzové rozdiely,

— uroky z tiverov na obstaranie DM.

2.7 Sposoby odpisovania majetku, ocefiovania zasob

1. Nehmotny majetok do 2 400 EUR obstaravacej ceny s dobou pouZitel'nosti dlhSou ako 1 rok je
povazovany za nehmotny majetok uc¢tovany priamo do spotreby na tucet 518.

2. Hmotny majetok do 1 700 EUR obstaravacej ceny s dobou pouziteI'nosti dlhsou ako jeden rok
je povazovany za zasoby Uctované priamo do spotreby na ucet 501 a v operativnej evidencii
evidovany od obstaravacej ceny 50 EUR.

3. Dlhodoby nehmotny majetok nad 2 400 EUR obstaravacej ceny a dlhodoby hmotny majetok
nad 1 700 EUR obstaravacej ceny je vedeny na t¢toch uctovej skupiny 01 a 02.

4. Dlhodobym hmotnym majetkom st vzdy pozemky, stavby, byty, nebytové priestory, umelecké
diela, zbierky, predmety z drahych kovov.

5. Spolocenstvo si zvolilo linedrne Uc¢tovné odpisovanie hmotného a nehmotného investiéného
majetku, priCom sa berie do tvahy skuto¢na doba upotrebitelnosti odvodena od zatriedenia
majetku do odpisovych skupin podla zdkona o dani z prijmov.

6. Dlhodoby hmotny majetok a dlhodoby nehmotny majetok, ktorych obstaravacia cena je nizsia
ako cena stanovena zdkonom o dani z prijmov je odpisovany jednorazovo po zaradeni do
pouzivania.



2.8 Evidencia zasob

1. Zasoby na sklade

Vzhl'adom na charakter ¢innosti spolocenstva je evidencia zasob materidlu vedena spésobom B,
t.j. priamo do spotreby na ucet 501, kde su uctované aj d’alsie naklady stvisiace s nakupom. Na konci
uctovného obdobia budi nespotrebované zasoby podla inventarizacie preuctované na sklad a
nasledujtci rok opit’ preuctované zo skladu do spotreby.
Do nékladov suvisiacich s obstaranim sa uctuje hlavne:

— externa doprava,

— clo,

— dovozna prirazka,

— provizie suvisiace s obstaranim,

— aktivovana preprava,

— aktivované vlastné naklady na spracovanie materialu.

2. Ocenovanie dreva na sklade

Hotové vyrobky st ocefiované na baze Gplnych vlastnych ndkladov a to:

— néklady na tazbu (priame néklady),
— podiel vyrobnej a spravnej rézie nasledovnym spdosobom:

Priemernti jednotkovu cenu predaného dreva za predchadzajici kalendarny rok znizime o
percentualny podiel zisku k trzbam dosiahnutym za predchadzajuci rok. Takto upravenou cenou bude
spolocenstvo oceniovat’ drevo na sklddkach pocas celého nasledujiiceho roka. Pri inventire k 31.12.
prislusného roka bude stav hotovych vyrobkov prepocitany novou cenou a cenovy rozdiel zactovany v
12. mesiaci na ucet 613 — zmena stavu hotovych vyrobkov.

3. Ocenovanie dreva pri predaji

Pri predaji dreva spolo¢enstvo uplatituje vol'nt tvorbu cien. Podl'a podmienok na trhu vyuZziva
systém drazby, vyberového konania a priamu dohodu s odberatel'om. Ktorym z tychto systémov sa bude
drevo predavat’ v konkrétnom obdobi rozhoduje vybor, na zaklade zohl'adnenia aktuélnych podmienok
(napr. ponuky, dopytu atd’.) na trhu s drevom.

Drevo je zarad’ované do Siestich kvalitativnych tried a to: svieze, suché, KPZ, vlaknina, zrde
a palivo. V oddvodnenych pripadoch v zaujme zjednodusenia predaja moze byt drevo predavané aj bez
kvalitativneho zatriedenia uplatnenim jednotnej (priemernej) ceny. Priemernd cena musi V stlade
s podmienkami na trhu primerane koreSpondovat so schvalenym internym (orientanym)
,Standardnym cennikom tZitkového dreva“, ktory vybor vypracoval s prihliadnutim na kvalitu a
hmotnatost’ (objemovost’) dreva a predajné ceny dosiahnuté za predoslé obdobia.

Ceny uvedené v Standardnom cenniku wZitkového dreva je mozné znizit, alebo zvysit' na
zaklade rozhodnutia vyboru. Dovodom moze byt napr. tlak ponuky a dopytu, skladované mnozstvo,
doba a troven skladovania, kvalitativna skladba dreva, poveternostné vplyvy a pod.

Pri vyhlaseni drazby a vyberového konania je potrebné urcit’ jasné pravidla ucasti a kritéria,
ktoré musi ponuka zo strany uchadzaca spinat. Ak sa drazby alebo vyberového konania nezuéastnia
traja zaujemcovia je potrebné drazbu zopakovat, alebo pre nezaujem zrusit. To neplati pre pripady



mimoriadnych udalosti alebo odvratenia hroziacej Skody. Vyberového konania a drazby sa za Urbar
zucCastnia min. 3 osoby — spravidla predseda PS, ¢len DR a odborny pracovnik, pripadne ¢len vyboru
alebo PS.

3 Zasady pre pouZzivanie opravnych poloziek

— Pri pouzivani opravnych poloziek je potrebné dodrziavat’ najméa nasledovné zasady:

pokial sa z ur€itého titulu znizenia hodnoty majetkovej polozky vytvara rezerva, nie je mozné
sucasne tvorit’ opravné polozky,

tvorit’ opravné polozky na zvysSenie majetku je zakézané,

opravné polozky sa vytvaraju len k ictom majetku ato Vv pripadoch znizenia ich realneho
ocenenia Vv G¢tovnictve preukazaného na zaklade podkladov inventarizacie. Tieto polozky sa
vytvaraju len v pripadoch zniZenia, ktoré nie je trvalého charakteru,

opravné polozky nemo6zu mat’ aktivny zostatok,

pri¢ina a sposob tvorby arozpustania musia byt pri inventarizdcii detailne preskumané
a rozclenené.

— Pri uétovani opravnych poloziek je potrebné riadit’ sa nasledovnymi zdsadami:

tvorba zakonnych opravnych poloziek k pohladavkam voc¢i dlznikom v konkurznom
a vyrovnavacom konani a ostatnych opravnych poloziek podl'a zédkona o dani z prijmov sa
zuctuje na tarchu uctu 547 oproti uctu 391,

tvorba opravnej polozky k dlhodobému nehmotnému a hmotnému majetku, k nedokonéenému
DHM a NHM a poskytnutym preddavkom sa zuctuje na tarchu uctu 553 oproti uctu 091, 092,
093, 094, 095,

tvorba opravnej polozky k dlhodobému a kratkodobému finanénému majetku a poskytnutym
preddavkom na dlhodoby finan¢ny majetok sa zic¢tuje na tarchu uctu 565 oproti uctu 096, 291,
tvorba opravnej polozky k materialu a tovaru sa zictuje na tarchu uctu 505 oproti uctu 191, 196,
znizenie alebo Uplné zruSenie opravnych poloziek sa vyuctuje v prospech prislusného tctu triedy
5 oproti prislusnym uctom triedy 0, 1, 2, 3, pokial' pominuli dovody uctovania opravnych
poloziek, alebo sa pri inventure preukaZe neopodstatnenost’ ich vysky, alebo ddjde k zruseniu ¢i
ukonceniu vyhlasenia konkurzu alebo vyrovnania.

— Diiom uskutonenia uétovného pripadu pri tvorbe a rozpustani opravnych poloZiek je:

den, v ktorom sa spolocenstvo dozvedelo o pri¢indch rozpustenia opravnej polozky, najméa deni
uhradenia pohl'adavky,

den, ked’ nastali skutocnosti preukazujlce trvalé zniZzenie hodnoty majetku,

den, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka v pripade, ak sa opravné polozky tvoria alebo
rozpustaju na zaklade inventarizécie,

deii, v ktorom bola prijatd prihlaska do konkurzného alebo vyrovnavacieho konania, alebo de,
ked’ nadobudlo pravoplatnost’ uznesenie sudu 0 ukonceni konkurzu alebo vyrovnania,

den, ked’ sa majetkové hodnoty, na ktoré boli vytvorené opravné polozky, scudzili (predali,
darovali, alebo prava z nich vyplyvajace previedli na tretiu osobu).

Opravné polozky k pohl'adavkam
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Opravné polozky k pohl'addvkam sa vytvaraju v pripade:

— pochybnych pohl'adavok, ktoré predstavuju riziko, Ze nebudi dlznikom plne alebo Ciastocne
zaplatené,

— spornych pohl'adavkach vo¢i dlznikom, s ktorymi sa vedie spor o ich uznanie alebo zaplatenie,

— pohladavok v konkurznom a restrukturalizacnom konani,

— ak to ustanovuje zakon o daniach z prijmov.

Pohl'adavkami na ucely tejto smernice sa rozumeju splatné alebo zapocitania sposobilé:

— pohladavky z obchodno-zavazkovych vzt'ahov,

— uplatnené alebo narokovan¢ prislusenstvo pohladavok,
— pohladavky voc¢i zamestnancom spolo¢enstva,

— poskytnuté preddavky,

— poskytnuté pozicky,

— iné naroky spolocenstva.

Splatnost’ sa posudzuje podla datumov uvedenych na datovych dokladoch, splatkovych
kalendaroch.

Pri¢inami k tvorbe opravnych poloziek k pohl'adavkam st hlavne:

— prekrocenie lehoty splatnosti,
— zacatie procesu pravneho vymahania pohl'adavky podanim,
— pokracujuce vymahanie alebo vymahanie ukonc¢ené pravoplatnym rozhodnutim,

vstup dlznika do likvidacie.
Vyska opravnych poloziek pri pohl'adavkach:

— do vysky 20% menovitej hodnoty pohl'adavky alebo jej nesplatenej Casti bez prisluSenstva
v zdaniovacom obdobi, v ktorom uplynulo 360 dni,

— do vysky 50% menovitej hodnoty pohl'adavky alebo jej nesplatenej Casti bez prislusenstva
Vv zdaitovacom obdobi, v ktorom uplynulo 720 dni,

— do vySky 100% menovitej hodnoty pohl'adavky alebo jej nesplatenej Casti bez prislusenstva
v zdafiovacom obdobi, v ktorom uplynulo 1 080 dni.

Trvalé zniZenie hodnoty:

Odpis pohl'adavok trvalo znizi hodnotu majetku zi¢tovanim pohl'adavok na tarchu uctu 546 -
Odpis nedobytnych pohl'adavok (v zavislosti od skutocnosti, ¢i zakon o dani z prijmov umoznuje uznat’
odpis pohl'adavky ako danovy vydavok) a v prospech prislusného uctu pohl'adévok, ak sa nerozhodne
0 povahe odpisu ako 0 mimoriadnom naklade najma v pripadoch na zaklade:

— zistenia, ze pohl'adavka je premlcana,

— sudneho rozhodnutia o nevymozitelnosti pohl'adavky, resp. uznesenia sudu, Z ktorého je zrejmé,
ze majetok dlznika skutocne nepostacuje na Uhradu pohladavky za podmienky, Ze sa da
preukazat’, Ze boli vykonané tikony, ktoré by viedli k vymoZzeniu pohl'adavky,

— rozhodnutia spolocenstva o trvalom upusteni od vymahania pohl'addvky na zdklade oznamenia
policie alebo stdu o skuto¢nosti, Ze nie je zndmy pobyt alebo sidlo dlZznika, alebo bola ukoncena
likvidacia dlznika,
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uznesenia sudu o zamietnuti ndvrhu na vyhldsenie konkurzu z dovodu nedostatku majetku
dlznika,

pravoplatného dedic¢ského konania V pripade pohladavky voci dlznikovi ktory zomrel
a z ktorého vyplynie, ze pohladavka bola prihlasend do dedicského konania a na zéklade
dokumentécie z ktorej vyplynie, ze pohl'adavka nemohla byt uspokojena ani vyméhanim na
dediCoch dlZnika,

uznesenia sudu 0 zastaveni exekucie, alebo vykon rozhodnutia z dovodu, ze majetok dlznika
nepokryva naklady exeku¢ného konania, alebo trovy sudneho rozhodnutia.

— Opravné polozky k dlhodobému hmotnému a nehmotnému majetku

1.

Opravné polozky k dlhodobému majetku, ktory sa odpisuje v sulade s odpisovym planom
spoloCenstva, sa tvoria iba vo vynimocnych pripadoch. Ide o dlhodoby hmotny majetok,
ktorého uzitkovéa hodnota je vyrazne niz§ia ako je ocenenie majetku v uctovnictve po odpocitani
opravok. Toto zniZenie nemozno povazovat za znizenie trvalého charakteru.

Opravné polozky k dlhodobému majetku sa tvoria k nasledovnym druhom:

— obstaranie dlhodobého majetku,

— poskytnuté preddavky na dlhodoby majetok, pri¢om sa pouziju kritéria ako pre pohl'adavky,
— dlhodoby nehmotny majetok,

— dlhodoby hmotny majetok — odpisovany,

— dlhodoby finanény majetok.

Pricinami k tvorbe opravnych poloziek v pripade dlhodobého majetku su:

— nevyjasnenost’ vlastnickych vztahov a majetkového usporiadania v pripade nehnutel'nosti,
u ktorych je predpoklad k uspeSnému pravnemu odvodeniu existencie vlastnickych
vzt'ahov, avSak tieto nie si zdokumentované v stilade so vSetkymi vSeobecne zdviznymi
pravnymi predpismi,

— nezaradenie nedokonceného dlhodobého hmotného alebo nehmotného majetku do
pouzivania napr. v dosledku prechodnej zlej finan¢nej situacie spoloCenstva, pretoze sa
nedaju splnit’ vSetky podmienky stanovené vSeobecne zavaznymi predpismi alebo existuji
prechodné financéné problémy spojené s dokoncovanim a zaradenim dlhodobého majetku
do uzivania, pricom takyto stav pretrvava uz viac ako jedno Uctovné obdobie a pri
inventarizacii sa zisti pretrvavajiici stav zostatkov na Gctoch 041 alebo 042,

— existencia rozdielu medzi vlastnymi néakladmi a reprodukénou obstaravacou cenou
Vv pripade, ak sa nehmotny majetok vytvaral vlastnou ¢innost'ou a reprodukéné obstaravacia
cena pred zaradenim tohto majetku do uzivania je nizSia ako suma vlastnych nékladov,

— predpoklad nizsej predajnej ceny dlhodobého hmotného alebo nehmotného majetku
V porovnani s jeho ocenenim v G¢tovnictve.
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4 Uctovanie, vykazovanie, pouZivanie a ocefiovanie rezerv

4.1 Definicia rezerv

Rezervy su charakterizované ako zavizky (dlhy), ktorych vyska alebo termin kapitdlového
odlivu st neisté. Oproti klasickym zaviazkom nie je v pripade rezerv znama ich presnd vyska a datum
splatnosti.

4.2 Zasady a podmienky vykazovania rezerv

Pri ¢leneni rezerv pri zostavovani uctovnej zavierky spolocenstva je potrebné brat’ do uvahy nasledovné
skuto¢nosti:

— ¢iide o rezervy zakonné alebo o rezervy ostatné,
— ktoru Cast’ vysledku hospodarenia tvorba alebo pouzitie rezerv ovplyviiuje,

— aka maju predpokladanti dobu vyrovnania odo diia vzniku (do jedného roka kratkodobé, nad 1
rok dlhodobé).

Spolocenstvo ostatné rezervy vytvara, ak su splnené nasledujuce podmienky:

— existuje sucasna povinnost’, ktord bude vyzadovat’ vynalozenie vydavku v buducnosti a ktora je
vysledkom minulych transakeii,
— je mozné spolahlivo merat’ a odhadnut’ ¢iastku buduceho plnenia.

O rezervach sa neuctuje v pripade nevyfakturovanych dodéavok, pokial’ je Ciastka budiceho plnenia
spolo¢nosti znama pri zostavovani uc¢tovnej zavierky presnou alebo predpokladanou vyskou na zéklade
zmluvy, dodacieho listu alebo iného dokladu. V tomto pripade sa nevyfakturované dodavky zatctuj
na uctoch:

326 - nevyfakturované dodavky (kratkodoby zavézok),
476 - dlhodobé nevyfakturované dodavky (dlhodoby zavézok).

4.3 Zasady pre uctovanie rezerv

Rezervy sa uctuju na tarchu (v pripade pouzitia) alebo v prospech (v pripade tvorby) na nasledovnych
uctoch:
451 - rezervy zékonné (dlhodobé),

459 - ostatné rezervy (dlhodobé rezervy),
323 - kratkodobé rezervy.

Tvorba rezerv sa uctuje na vecne prislusny nakladovy ucet so suvztaznym zapisom na ucet 323,451,459
v pripade, Ze sa rezerva tyka viacerych nakladovych druhov, tvori sa na tarchu uctu 548 alebo 568
v pripade finanénych G¢tov. PouZitie rezervy sa uctuje na tarchu uctov 323, 451, 459 a v prospech vecne
prisluSného uctu zavizkov.
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4.4 Pravidla tvorby rezerv a pouZivania rezerv

1. Dnom uskuto¢nenia u¢tovného pripadu pri tvorbe rezerv je deinl, ked’ su spolo¢nosti zndme dévody
pre vytvorenie rezerv, deii ked’ st splnené vsetky podmienky na tGc¢tovanie, alebo den, ku ktorému
sa uctovna zavierka spolo¢nosti zostavuje.

2. Pouzitie sa riadi vSeobecne zavaznymi predpismi v pripade zakonnych rezerv, alebo ustanoveniami
tejto smernice Vv pripade ostatnych rezerv. PouZitie sa Gctuje priebezne v prospech uctov 323, 451,
459 so suvzt'aznym zapisom na prislusné ucty zavazkov, pokial’ je nesporné, ze dovody, pre ktoré
bola rezerva vytvorena, pominuli. Ak sa pri inventarizacii nepreukaze opodstatnenie tvorby alebo
cerpania rezervy, rezerva sa zrusi, alebo objektivizuje. Rezerva sa zrusi aj v pripade, ak st naplnené
zakonné podmienky na takyto postup (napr. vydany novy zdkon). Naklady, na thradu ktorych sa
rezervy vytvorili, musia byt uhradené vylu¢ne a prednostne z tychto rezerv.

3. Zostatky rezerv sa prevadzaju do nasledujuceho uctovného obdobia.

4. Rezervy podliehaji dokladovej inventire apri inventarizécii sa posudzuje ich tucel, vyska
a odovodnenost’.

5. Na uctovnom doklade o tvorbe rezerv schvaluje predseda spoloCenstva predpokladany rok ich
Gerpania. Uttovny doklad, ktorym sa uétuje o tvorbe rezervy, musi byt dolozeny planmi,
podrobnymi prepoctami alebo rozpoétami, alebo kalkulaciou vysky rezervy a pod. tak, aby bol
dostato¢ne preukazatelny.

4.5 Zasady pre oceiovanie rezerv

Rezervy sa ocenuju vo vySke minimalnej ¢iastky predpokladanych vydavkov pravdepodobného
dlhu, ktory bude musiet’ spolocenstvo platit’. K vytvaranym rezervam je potrebné odovodnit’ ich vysku
odbornym odhadom zalozenym na dostato¢ne podrobnych prepoctoch, kalkuldciach.

4.6 Druhy rezerv, ich tvorba a pouzivanie v podmienkach spolo¢enstva

1. Rezervy zakonné dlhodobé na lesnt pestovatel'skt ¢innost’ v zmysle zakona 326/2005 Z.z. o lesoch.
Tvorba rezervy sa urcuje v projekte lesnej pestovatel’skej Cinnosti na obdobie do doby zabezpecenia
mladého lesného porastu potvrdenom odbornym lesnym hospodarom.

2. Rezervy na rozne personalne naklady ako:

— Cerpanie alebo preplatenie nevyCerpanych dovoleniek, vratane povinnosti odvodov soc.
zabezpecenia a prispevkov, ktoré je povinny platit’ zamestnavatel’ za zamestnancov.

Povinnosti sa budt tykat’ priamo alebo nepriamo vykazovaného uctovného obdobia. Pri vypocte
rezervy na nevycerpané dovolenky tvori podklad k vypoctu prehl'ad nevy€erpanych dovoleniek
a priemernych miezd. Rezervy sa pouziju ditom, ked’ spolocenstvo zatuctovalo zavizky, ktoré boli
v minulosti predmetom tvorby rezerv.

3. Rezervy na nevyfakturované dodavky a sluzby.
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Rezervy na nevyfakturované dodavky sa tvoria v pripade, pokial nie je mozné urcit’ presnu alebo
predpokladant vysku zavizku zo zmluvy alebo iného podobného dokladu, alebo ak datum
finan¢ného vyrovnania dodavky na zaklade zmluvy je neisty. Rezervy sa ocenia kvalifikovanym
odhadom. Rezerva sa pouziva dilom, ked’ spolo¢nost’ zauctovala zavézok v prospech dodavatel'ov
tovarov, prac a sluzieb.

4. Rezervy na bonusy, konta, rabaty apod. plnenia, ktoré sa tykaju vyrobkov, tovaru a sluzieb
predanych pred ukonc¢enim vykazovaného uctovného obdobia a k 31.12. nemohli byt obchodnym
partnerom vyuctované. Rezerva sa vytvori vo vySke ocakavanych dobropisov. Rezerva sa zrusi
diiom, ked’ spolo¢enstvo poskytnuté zl'avy, rozne prémie z obratu, rabaty, bonusy zauctovalo.

5 Inventarizacia majetku, zavizkov a vlastného imania
5.1 Vymedzenie procesu inventarizacie

Pod pojmom inventarizdcia sa rozumie zistenie skutocného stavu majetku a zavizkov
vykonanim fyzickej alebo dokladovej inventury, vyhotovenie inventurnych slpisov a zapisov,
porovnanie skuto¢ného a Gctovného stavu majetku a zdvizkov, vyc€islenie inventarizaénych rozdielov,
zistenie pri€in ich vzniku a miery zodpovednosti hmotne zodpovednych zamestnancov, postdenie
realnosti ocenenia majetku a zavazkov, rozhodnutie o vysporiadani inventarizacnych rozdielov a ich
zuctovanie v uctovnictve.

Doélezitym prvkom inventarizacného procesu je zistovanie skutoéného stavu majetku
a zavazkov, predpokladanych rizik, strat a znehodnoteni majetku, ktoré st zndme ku ditu zostavenia
uctovnej zavierky, alebo ku diu vykonania inventarizacie.

Ucelom inventarizacie je overit, ¢i stav majetku a zavdzkov v G¢tovnictve zodpoveda
skuto¢nosti. Ucelom je taktiez posudit, ¢i majetok a zavizky spolocenstva su redlne ocenené.

5.2 Inventarizovatel’né aktiva a pasiva

Inventarizovat’ sa musia vSetky aktiva. lde o0 vSetok majetok spolocenstva vykazovany
V uctovnej zavierke a vSetky iné aktiva, ktoré su ocenitelné:

— dlhodoby hmotny a nehmotny majetok,

— dlhodoby finan¢ny majetok,

— zasoby,

— pohladavky,

— peniaze v hotovosti a na uctoch v banke,

— kratkodoby finanény majetok,

— UcCty casového rozliSenia nakladov a vynosov, Gty opravok a opravnych poloZiek k jednotlivym
druhom majetku,

— iné aktiva, ktoré su ocenitel'né a maju byt zaznamenané na podsuvahovych uctoch.

Inventarizovat’ sa musia vSetky pasiva. Ide o vSetky zavizky spolocenstva, ktoré si vykazované
Vv uctovnej zavierke a vSetky iné pasiva, ktoré su ocenitel'né, ako aj vSetky ucty vlastného imania
spolo¢enstva (rozdiel majetku a zavazkov):
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— ucty zékladného imania a kapitalovych fondov,

— ucty fondov tvorenych zo zisku a vysledkov hospodarenia v ¢leneni podl'a jednotlivych rokov,
— UCty rezerv,

— ucty kratkodobych zavizkov,

— Ucty bankovych averov a dlhodobych zavizkov,

— Ucty Casoveho rozlisenia nakladov a vynosov,

— 1iné pasiva, ktoré st ocenitelné a maju byt' zaznamenané na podsuvahovych tuctoch.

Inventarizacii podlichaji aj pohladavky a zavizky, ktoré spoloCenstvo sleduje na
podstuvahovych uctoch.

Majetok, ktory je v dobe inventarizacie mimo spoloCenstva (napr. hnute'ny majetok ktory je
V oprave, materidl odoslany na spracovanie), sa inventarizuje podl'a dokladov, ktoré preukazuju jeho
fyzicku existenciu (napr. zakazkovy list, dodaci list, preberaci protokol a pod.).

5.3 Typy inventarizacie

1. Riadna inventarizdcia — suvisi so zostavovanim a vyhotovovanim riadnej uctovnej zavierky
K poslednému diu Gétovného obdobia, t. j. k 31.12. bezného roka. Inventarizaéné zapisy

a inventarizacné supisy st neoddelite'nou stcastou uctovnych zdznamov spolocenstva.

2. Mimoriadna inventarizacia — sa vykonava ku diu zostavenia mimoriadnej Gétovnej zavierky a to ku
diiu zrusenia bez likvidacie, ku dnu rozdelenia, ku diu zaniku spoloCenstva, ku dnu

predchadzajicemu den vstupu do likvidéacie alebo deii G€innosti vyhlasenia konkurzu.

3. Vychodiskové inventarizdcia — sa vykonava ku ktorémukol'vek ditu pocas uctovného obdobia

Vv pripadoch ustanovenych Zakonnikom prace:

— pri uzavreti dohody o hmotnej zodpovednosti,

— pri zaniku hmotnej zodpovednosti,

— pri preradeni hmotne zodpovedného zamestnanca na inu pracu,
— pri skon€eni prac. pomeru hmotne zodpovedného zamestnanca.

Vychodiskova inventarizacia sa obmedzuje na majetkové polozky, ktoré prevzala hmotne
zodpovedna osoba k vyactovaniu v denl prevzatia hmotnej zodpovednosti.

5.4 Druhy inventur

1. Fyzicka inventura

Skutoéné stavy majetku sa pri fyzickej inventare zist'uji prepocitanim, prevazenim, premeranim
apod. Fyzickd inventira sa v podmienkach spoloCenstva vykonava najméd v pripade dlhodobého
hmotného majetku (s vynimkou nehnutel’nosti), v pripade zasob, penazi v hotovosti a cenin.

Fyzické inventira drevnej hmoty na skladkach bude vykonavana spravidla k 31.10. bezného
roka, pripadne vzhl'adom na poveternostné podmienky v inom termine, ktory schvali vybor. Stav
drevnej hmoty sa pritom musi preukazat’ ku ditu zostavenia G€tovnej zavierky idajmi fyzickej inventry
upravenymi o prirastky a ubytky od terminu skonéenia fyzickej inventlry do konca uctovného obdobia.
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Dokladova inventara

Skutocné stavy pohladdvok, zavézkov a ostatnych zloziek majetku sa zistuji dokladovou
inventurou.

Dokladova inventura spoc¢iva v prevereni spravnosti stavu prisluSného uctu na zdklade dokladov,
ktoré overuju jednotlivé polozky vytvarajuce tento stav. Doklady musia byt Gc¢tovnymi dokladmi
amusia byt nalezite dolozené napr. danovymi priznaniami k DPH, vykazmi odovzdanymi do
poistovni, hlaseniami o zrazenych preddavkoch, odberatel'skymi a dodéavatel'skymi faktirami,
vyplatnymi listinami, platobnymi vymermi, dodacimi listami a pod.. Jednoduché odpisanie zostatkov
jednotlivych uctov bez toho, aby boli konfrontované s dokladmi, je nedostatocne vykonana dokladova
inventura. Pri spravne vykonanej dokladovej inventire sa musi pri vyhotoveni uctovného zadznamu
preukazat, na zaklade akého uctovného dokladu bolo porovnanie stavu v Gctovnictve vykonané
a s akym vysledkom. Dokladova inventura sa vykona vzdy k 31.12., nie je mozné ju vykonat’ tri mesiace
pred a mesiac po suvahovom dni.

5.5 Povinnosti zamestnancov a inventariza¢nych komisii

1. Predseda spolocenstva kazdorocne:

— menuje predsedov a ¢lenov inventarizaénych komisii,

— nariad’'uje mimoriadnu inventdru pri zisteni vyznamnych nezrovnalosti,
—  povoluje vzajomné vyrovnanie mank a prebytkov zasob,

— schval'uje redlnost’ ocenenia majetku,

— rozhoduje o vysporiadani inv. rozdielov,

— schval'uje zmenu v odpisovani majetku.

2. Hmotne zodpovedny zamestnanec alebo zamestnanec, ktory ma povinnosti vykonu operativnej
spravy nad zverenym majetkom spolocenstva musi:

— zU0castnit sa fyzickej inventury,

— odovzdat’ uctovnikovi/-¢ke vSetky doklady potrebné na zuétovanie prijmov a vydajov zésob,
alebo penazi, akychkol'vek prevodov zasob alebo penazi, ktoré dokumentuji pohyby majetku
alebo zaviazkov do dna zacatia inventury,

—  zabezpecit pripravenost’ majetku k inventure a umoznit rychle a plynulé vykonanie inventary,
najmé oznacit’ majetok, ktory spolo¢enstvu nepatri.

3. Predseda inventariza¢nej komisie riadi pracu, vydava pokyny, zabezpecuje dodrziavanie ¢asového
harmonogramu. Dava navrhy:

— na tvorbu opravnych poloziek a rezerv,

— na vysporiadanie inventarizaénych rozdielov,
— navyradenie majetku,

— Nna vymahanie nahrad §kod,

— na spdsob ochrany majetku spolocenstva.

Predseda inventariza¢nej komisie zodpoveda za zistenie skuto¢ného stavu majetku a zavédzkov a ich
rozdielov oproti i¢tovnému stavu.
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5.6 Inventariza¢né pisomnosti

Inventirny stpis sa vyhotovuje bezprostredne po skonceni inventiry zo zadznamov, kde sa

zapisuju skuto¢né stavy majetku, alebo zavizkov, alebo skutocné stavy zloziek vlastného imania,

zistené inventarou.

Kazdy inventariza¢ny supis musi obsahovat’:

oznacenie spolocenstva,

oznacenie, Ze sa jedna o inventarizacny supis,

miesto uloZenia majetku,

nazov a Cislo uctu,

den zacatia a den ukoncenia inventlry,

skutoény auctovny stav majetku, zaviazkov ajrozdielu majetku a zavizkov (s uvedenim
mnozstva, jednotkovej ceny, ceny celkom a u zaviazkov ich ocenenia),

meno, priezvisko a podpis osoby zodpovednej za prislusny druh majetku,

mena, priezviské a podpisy ¢lenov inventarizacnej komisie,

odportcania na posudenie redlnosti ocenenia majetku a zdviazkov k datumu uctovnej zavierky,
aktualny datum vyhotovenia supisu,

vycislenie inventariza¢nych rozdielov,

poznamky, v ktorych komisia uvedie hlavne prehlady prirastkov a ibytkov majetku od terminu
inventary do 31.12., zistenie $kod, zistenie dovodov na prechodné alebo trvalé znizenie ceny
majetku, zistenie docasného alebo dlhodobého nepouzivania majetku, zistenie
neupotrebitel'nosti majetku, zistenie nedostatocnej ochrany majetku.

5.7 Inventariza¢ny zapis

Inventarizacny zdpis je uctovny zdznam, ktorym sa preukazuje vecnd spravnost’ uctovnictva

a vyhotovi sa vzdy po skonceni kazdej inventury. PodpiSu ho vSetky inventarizacné komisie. Kazdy
inventarizatny zdapis musi obsahovat’ oznaCenie spoloCenstva, vysledky porovnania uUEtovného
a skutocného stavu, vysledky posudenia realnosti ocenenia majetku a zavdzkov, mend, priezviska

a podpisy zodpovednych osob.

Dodato¢né opravy skutocnych stavov musia byt pisomne oddévodnené (dolozené dokladmi

preukazujiicimi opravnenost’ precenenia majetku).

5.8 Postupy pri inventarizacii jednotlivych druhov majetku alebo zaviazkov

1. Dlhodoby hmotny majetok

1.1. Dlhodoby hmotny majetok sa inventarizuje kazdy rok. V podmienkach spolocenstva ide najma

0 budovy, pozemky, stroje a zariadenia. Pri inventarizacii DHM, hlavne strojov a dopravnych
prostriedkov je potrebné skontrolovat’ aj Giplnost’ prislusenstva.

1.2. Skuto¢ny stav budov a pozemkov sa zist'uje obhliadkou nehnutel'nosti a dokladovou inventirou

(kipne zmluvy, listy vlastnictva, zmluvy o vypozicke, protokol o prevzati nehnutel'nosti do
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2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

uzivania apod.), Vv pripade dopravnych prostriedkov technické preukazy a osvedcenia
0 technickej spdsobilosti.

Skuto¢ny stav dlhodobého majetku sa zistuje fyzickou inventtrou.

V pripade budov, stavieb a pozemkov musia inventirne supisy obsahovat’ okrem vSeobecnych
nalezitosti aj Cislo listu vlastnictva, parcelné Cislo, druh pozemku alebo stavby a Vv pripade
dopravnych prostriedkov eviden¢né ¢islo.

Ak inventarizacna komisia zisti, ze predpokladand predajna cena DM je nizSia ako jeho
ocenenie v tétovnictve po odpocitani opravok, poda navrh na tvorbu opravnej polozky. Ak
komisia zisti prebyto¢ny alebo neupotrebitelny majetok, poda navrh na jeho vyradenie, na
novozisteny majetok poda navrh na jeho zaradenie.

Dlhodoby nehmotny majetok sa musi inventarizovat’ kazdoro¢ne. Pri jeho inventarizacii sa
mdze postupovat’ dokladovou, fyzickou alebo kombinovanou inventurou.

Zasob

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

Nakol'ko spolocenstvo eviduje len zasoby dreva na sklddkach, priebezne v roku budi
vykonavané priebezné kontrolné inventiry (neuctovné), ale spravidla k 31.10. bude vykonana
ro¢na inventarizcia so zauctovanim inventarizanych rozdielov s tym, Ze sa Udaje fyzickej
inventiry doplnia o prirastky a ibytky od ukoncenia fyzickej inventiry do konca uctovného
obdobia, t.j. do 31.12. Skuto¢ny stav sa zistuje U dlhého dreva prepoctom na m3 z merania
jednotlivych kmenov, U zmanipulovaného palivového dreva zmeranim na prm, U dreva ktoré
nie je mozné fyzicky zmerat’ (dreva na kopach) kvalifikovanym odhadom, ktoré¢ho spravnost’
sa dodato¢ne po predani dreva overi porovnanim s dokladmi o predaji.

Predtlace inventurnych stipisov nesmu obsahovat’ mnozZstvo zasob vedené v podsystéme zasob
alebo Uctovnictva.

Komisie st povinné zistit, oznacit’ a spisat’ zasoby, ktoré boli v €ase inventarizacie na skladke,
su predan¢ ale odberatel'om neprevzate.

Komisie su povinné po skonceni fyzickej inventury porovnat’ uctovné stavy so skutoénymi,
vycislit' rozdiely v jednotkach mnozstva a penaznych jednotkach, zistit' pri¢inu vzniku
rozdielov a navrhnat’ sposob ich vysporiadania, d’alej predlozit’ navrh na tvorbu opravnych
poloziek, vy¢islit aoznacit poSkodené alebo znehodnotené zasoby snavrhom na ich
vysporiadanie.

Pokladni¢na hotovost’ a ceniny

3.1.

Pokladni¢nd hotovost’ sa v spolo¢nosti inventarizuje v stlade so zakonom o uctovnictve
najmenej Styrikrat za rok. Pri inventire pokladni¢nej hotovosti sa zistuje jej skutocny stav
prepocitanim penazi a porovna sa so stavom v Uctovnictve. Stav penazi v pokladni nie je mozné
nahradzat’ potvrdenkami. Po vyhotoveni inventury sa vyhotovi mincovka (stupis bankoviek
aminci podla menovitej hodnoty). Pri vzniku rozdielu sa uvedie jeho priina a navrh na
vysporiadanie.
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3.2. Spolocenstvo v ceninach eviduje len stravné listky. Inventarizacia sa vykond spocitanim
a prepocitanim ich nomindlnou hodnotou. Pri vzniku rozdielu sa uvedie jeho pric¢ina a navrh na
vysporiadanie.

4. Pohladavky a peniaze na bankovvch uétoch

4.1. Vyska pohladdvok voci dlznikom sa preukazuje kopiami odoslanych faktir, zmluvami
pripadne inymi dokladmi (potvrdeniami a uznanim dlhu zo strany odberatel’a). Pohl'adavky
a peniaze na bankovych Uc¢toch spolocenstvo inventarizuje dokladovou inventirou zasadne
k 31.12.

4.2. Skutocny stav poskytnutych preddavkov sa overuje tiez dokladovou inventirou.

4.3. Pohl'adavky sa inventarizuji za kazdy ucet samostatne, priCom komisia venuje pozornost
aj kritériu, ¢ pohladavky zachytené na prislugnom uéte spliiaji kritérium kratkodobej alebo
dlhodobej splatnosti. Poskytnuté preddavky je potrebné zo strany dodavatel’a pisomne potvrdit’
a uznat’ vysku jeho zavizku voci spolocenstvu.

4.4. Pri inventire pohladavok treba preverit, ktoré pohl'adavky neboli zaplatené v lehote splatnosti
a aké opatrenia boli vykonané na ich vymahanie. Pri pohl'adavkach, ktorych lehota splatnosti
prekrocdila jeden rok, ako aj pri spornych pohl'adavkach je nutné, aby sa pri inventarizacii
vyzadovalo vyjadrenie dlznika o zaplateni pohl'adavky. V inventurnych stpisoch je nutné
vyznacit’ pohl'adavky, pri ktorych:

—  dlznik zomrel a pohl'addvka nemdze byt uspokojend ani vymahanim od dedicov,

—  podla ozndmenia policie alebo sudu je pobyt dlznika neznamy,

—  zo vSetkych okolnosti je zrejmé, Ze by naklady na vymahanie presiahli jej hodnotu,

—  sazisti, Ze majetok dlznika nepostacuje na krytie ndkladov exeku¢ného konania alebo na
krytie trov vykonu stidneho rozhodnutia.

4.5. Komisia je povinna pri inventarizacii pohl'adavok preskimat’, ¢i dlZznici spolo¢enstva neboli
vymazani z obchodného registra a Ci eSte pravne existuju.

4.6. Komisia sa vyjadri aj k pohl'adavkam vo¢i dlznikom v konkurznom a vyrovnavacom konani,
na ktoré je potrebné zuctovat’ zakonnu opravnu polozku v zmysle zakona o dani z prijmov.
Komisia je povinna presktimat, ¢i dlznici, na pohladavky ktorych uz v minulosti bola
vytvorena opravna polozka, neboli vymazani z obchodného registra. Komisia navrhne
odpisanie pohl'adavky voci dlznikom:

—  ktoré boli exeku¢ne vymahané, ak spolo¢enstvo mé k dispozicii uznesenie sudu o zastaveni
exekucie alebo vykonu rozhodnutia,

— Uktorych sud zamietol navrh na vyhlasenie konkurzu z dévodu nedostatku majetku
diznika.

4.7. Inventura petiaznych prostriedkov na bankovych uc¢toch sa vykona porovnanim uctovného
zostatku v hlavnej knihe prislusného bankového tctu so zostatkami oznamovanymi pefiaznymi
ustavmi vo vypisoch z uétov k 31.12.

5. Zavizky, rezervy a opravné polozky
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5.1. Vyska zavizkov voci jednotlivym dodavatel'om, voci odberatelom za prijaté preddavky, voci
zamestnancom, finanénym orgdnom, orgdnom soc. poistenia, atd. sa overuje prijatymi
faktirami, vyplatnymi listinami, zmluvami a inymi dokladmi overujucimi zatctované sumy
V uctovnictve. Pri inventarizacii zavdzkov je nutné preverit, ktoré zadvéizky neboli zaplatené
v lehote splatnosti a z akych dévodov. Pri zavdzkoch, u ktorych uplynula lehota splatnosti, je
potrebné venovat’ pozornost’ urokom z omeskania.

5.2. Rezervy a opravné polozky musia byt’ vytvarané a pouzivané v sulade so vSeobecne zaviznymi
predpismi a vnutroorganizaénymi smernicami spolocenstva.

5.3. V nadvéznosti na opravné polozky je potrebné venovat’ osobitnil pozornost’ inventare:

—  vytvorenych zakonnych rezerv, ¢i zodpovedaju podmienkam ur¢enym zakonom o dani
Zprijmov a ostatnych rezerv, ¢i su uctovné doklady dostatocne preukdzatelné
a zrozumitel'né a nalezite dolozené,

—  pohladévok z poskytnutych poziciek, ¢i su tro¢ené obvyklou trokovou sadzbou v ¢ase
poskytnutia p6zicky.

5.4. Komisia skiima, €1 ku ditu vykonavania inventarizacie uz nepominuli dovody vytvorenia rezerv
alebo opravnych poloziek, ¢i zostatky rezerv zodpovedaju budicim zavizkom a Ci tieto
zostatky predstavuju vysledok minulych transakcii. V pripade zisteného nestladu tctovného
stavu so zakonom alebo so skuto¢nou dévodnou vyskou rezervy komisia navrhne zmenu.

5.5. Pri inventarizacii opravnych poloziek k pohl'adavkam voci dlznikom v konkurznom alebo
vyrovnavacom konani preskima inventarizatna komisia uctovné zaznamy tykajice sa
uvedenych skuto¢nosti a zist'uje, ¢i tieto zaznamy obsahuju najma:

—  pravoplatné uznesenie sudu o vyhlaseni konkurzu alebo o povoleni vyrovnania na dlznika
spoloCenstva,

—  fotokopiu ozndmenia o vyhlaseni konkurzu alebo o povoleni vyrovnania na dlZnika
spolocenstva z obchodného vestnika,

—  prihlasku do konkurzného konania podanti v lehote ustanovenej konkurznym sudom
a doklady, ktoré dokumentuju tieto skuto€nosti,

—  vypis z obchodného registra Gpadcu z verejne pristupnych registrov na internete, ktory je
dokazom o tom, Ze konkurz alebo vyrovnanie neboli sidom k 31.12. zrusené.

5.6. Prilohou inventurneho supisu k u¢tom opravok je aj prepocet opravok k dlhodobému
hmotnému alebo nehmotnému majetku.

6. Ucty éasového rozliSenia nakladov a vynosov

Stav na uctoch ¢asového rozliSenia nékladov a vynosov sa overuje na podklade uctovnych
dokladov, ktoré odovodnuju vysku a opodstatnenost na zaklade zmlav a objednavok. Pritom je
potrebné sledovat’, ¢i boli dodrzané postupy uctovania tykajice sa ¢asového rozliSenia (najma ¢i boli
polozky uhradené alebo nie). V pripade zistenia rozporov komisia navrhne zmenu ¢asového rozlisenia.

7. Inventariza¢né rozdiely

Inventarizacné rozdiely sa vyc€isluji v penaznych jednotkdch a v jednotkdch mnozstva. Za
inventarizatné rozdiely sa teda povazuju vylu¢ne pripady:
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— mankd — ak skutocny stav je nizsi ako stav v Gictovnictve a rozdiel medzi takymi stavmi nemozno
preukdzat’ uctovnym zaznamom s vynimkou rozdielu zisteného pri inventarizacii peniaznych
prostriedkov a cenin,

— schodky — ak skuto¢ny stav zisteny pri inventarizacii penaznych prostriedkov a cenin je niz$i
ako stav v uc¢tovnictve a rozdiel nemozno preukazat’ uctovnym zaznamom,

— prebytky — ak skutoény stav je vyss$i ako stav v Gtovnictve arozdiel nemozno preukazat
uctovnym zaznamom.

Za inventariza¢ny rozdiel nie je mozné povazovat’ preukédzateI'né zdmeny a nespravnosti alebo
chyby v Gétovnej evidencii napr. nespravne uvedené mnozstvo alebo jednotkova cena. Tieto chyby sa
odstrania uctovnou opravou v priebehu inventariza¢nych prac.

Inventarizacnym rozdielom nie st rozdiely vyplyvajuce z Gpravy ocenenia majetku podla § 26
a § 27 zakona o uctovnictve.

Inventarizatnym rozdielom nie st Skody. Skodou sa podla zdkona o uctovnictve rozumie
neodstranite'né poskodenie alebo znic¢enie majetku.

Inventarizatnym rozdielom nie s prirodzené ubytky, ktoré vznikli manipuldciou tzitkového
dreva. Norma prirodzenych ubytkov je schvéalena vo vyske do 2 % z mnoZzstva zmanipulovaného dreva.
Ubytok od 2% vysSie treba povazovat’ za manko.

Pre vysporiadanie inventariza¢nych rozdielov d’alej platia tieto zasady:

— za ukoncenie inventarizacie sa povazuje den rozhodnutia o vysporiadani inventarizacnych
rozdielov,

— inventariza¢né rozdiely treba vyuctovat’ len na zaklade riadnych dokladov, vystavenych na
podklade inventarizaéného zapisu schvaleného predsedom spolocenstva,

— inventarizacné rozdiely sa musia uctovat’ do obdobia, za ktoré sa stav majetku a zavézkov
inventarizaciou overuje.

Manka s prebytkami moZno vzdjomne kompenzovat’ v rovnakom inventarizacnom obdobi len
ak vznikli vramci jednej tazobnej skupiny a to osobitne za oblast Namestovo a osobitne za
Pilsko s netimyselnou zdmenou zasob.

Manka a prebytky zisten€ pri inventarizacii sa U¢tuju nasledovne:
1. Dlhodoby nehmotny majetok:

— manké na tarchu uctu 549 a v prospech uctov opravok 073, 079,
— prebytky na tarchu Gctov nehmotného investicného majetku 013, 019 a v prospech uctov
opravok 073, 079 ocenené reprodukénou obstaravacou cenou.

2. Dlhodoby hmotny majetok odpisovany:

— manka a Skody na tarchu uctu 549 a v prospech uctov opravok 081, 082, 089,
— prebytky na tarchu uctov hmotného investicného majetku 021, 022, 029 a v prospech ti¢tov
opravok 081, 082, 089, ocenené v reprodukcnej obstaravacej cene.

3. Nedokonéené hmotné a nehmotné investicie:

— mankd a Skody na tarchu uctu 549 a v prospech uctov 041, 042,
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— prebytky na tarchu uctov 041, 042 a v prospech tctu 648.

4. Pokladni¢na hotovost’ a ceniny:

— schodok na tarchu uc¢tu 335 a v prospech uctov 211, 213,
— prebytok na tarchu uctov 211,213 a v prospech uctu 648.

5. Hotovéa vyroba:

— manka a Skody na tarchu uctu 549 a v prospech uctu 123,
— prebytky na tarchu uctu 123 a v prospech uctu 613.

6. Zavazky:

— ak st skutocne zistené zavazky nizsie ako je ich uctovny stav, rozdiel sa zatctuje na tarchu
prislusného uctu zavézkov a v prospech uctu 648,

— ak st skutocne zistené zavizky vyssie ako je ich ictovny stav, rozdiel sa zatc¢tuje na tarchu
uctu 548 a v prospech prislusného uctu zaviazkov.

6 Obeh uétovnych dokladov

6.1 Dodavatel’ské faktiry

Dodavatel'ské faktury na dodavky materialu, prac a sluzieb kontroluje uctovnik/-¢ka po stranke
formalnej a vecnej a posttpi ich predsedovi spoloc¢enstva na kontrolu po stranke mnozstva, ceny a
opravnenosti. Spravnost’ potvrdi predseda podpisom. Nasledne fakttru zapise do knihy doslych faktur,
prideli interné Cislo, predkontuje a zauctuje, €o tiez potvrdi podpisom. Pri obstarani materialu uplatiiuje
spolocenstvo sposob B uctovania, t.j. priamo do nakladov na uéty uctovnej skupiny 50, vratane
obstaravacich nékladov. V pripade nelplnosti faktury, rozdielov v mnoZstve alebo cene vystavi
uctovnik/-cka reklamacny list, ktorého jedno vyhotovenie zasle dodavatel'ovi. VSetky faktiry musia byt
doplnen¢ kontovacou peciatkou.

Rozsah pil¢ickych a ostatnych lesopestovatel'skych prac za prislusny mesiac odsuhlasia lesnici,
pripadne hospodar s dodavatel'mi. V pripade rozdielov uplatnia reklaméciu alebo vratia faktiru na
prepracovanie. Lesnici st povinni viest evidenciu o0 pohybe uzitkového a palivového dreva
vV objemovom vyjadreni podl'a skladok raz mesacne. Evidencia obsahuje nasledovné udaje:

— pociatoény stav k prvému dnu v mesiaci,
— prirastky z ¢iselnikov dlhého dreva,

— ubytky z dokladov 0 povode dreva,

— koneény stav k poslednému diu v mesiaci.

Lesnici su povinni priebezne kontrolovat’ suhlasnost’ vykézanych stavov so skutocnymi stavmi
na skladoch.
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6.2 Odberatel’ské faktury

Odberatel'ské faktiry vystavuje uctovnik/-¢ka na zaklade dokladov o pévode dreva, v pripade
predaja materialovych zasob na zaklade vydajky. Faktary a doklady o povode dreva je potrebné
vystavit' v dvoch vyhotoveniach, jedno pre odberatel’a, druhé pre spolo¢enstvo na zatétovanie.

Doklad o povode dreva musi byt uplne vyplneny podla predtlace s dérazom hlavne na
potvrdenie prevzatia tovaru podpisom (pripadne peciatkou) odberatel’a alebo prvého prepravcu.

6.3 Bankové doklady

Spoloc¢enstvo realizuje platby v ramci bankovych sluzieb na zaklade elektronickej vymeny
udajov medzi bankou a spolofenstvom prostrednictvom internet bankingu v stlade s terminmi
splatnosti. V pripade prechodného nedostatku finanénych prostriedkov je potrebné robit’ vyber podl'a
dolezitosti ndkupov a terminov splatnosti, s predchadzajicim schvalenim predsedom spolocenstva.

Po prijati vypisov Z peniazného tstavu ich u¢tovnik/-¢ka doplni kontaciou a potvrdi podpisom.
V penaznom ustave su samostatne vedené tieto Ucty:

— bezny ucet v mene EURO.
V analytickej evidencii je samostatne vedeny ucet socialneho fondu.

Pri ro¢nej uzavierke je potrebné skontrolovat’ suhlasnost’ u¢tovnych stavov so stavmi uvedenymi
na bankovych vypisoch.

6.4 Pokladni¢né doklady

Prijmové a vydajové pokladni¢né doklady vystavuje a uétuje uctovnik/-¢ka, ktory/-a zodpoveda
za ich formalnu a vecnt stranku. Ugtovnik/-¢ka povereny/-a vedenim pokladnice vykonava fyzicku
manipulaciu s hotovost'ou a prislusna evidenciu na zaklade pisomného poverenia a uzatvorenia hmotnej
zodpovednosti. Pokladni¢ny vydaj v plnom rozsahu schval'uje predseda spolo¢enstva.

Z pokladni¢nej hotovosti st uhrddzané hlavne tieto vydaje:

— mesacne mzdy pracovnikov v stanovenom vyplatnom termine a preddavky,

— nakup poStovych cenin,

— nakup PHM,

— nakup inych druhov rezijného i priameho materidlu v malych mnoZstvach a hodnotach,
— cestovné nahrady,

— niektoré druhy sluzieb v malom rozsahu a hodnotach,

— vyplaty podielov nizsich nomindlnych hodnét.

V zmysle platnych ustanoveni i¢tovného zakona je potrebné Styri krat v roku vykonat’ inventiru
pokladniénej hotovosti.
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6.5 Interné doklady

Na vsetky ostatné uctovné operacie vystavuje uctovnik/-Cka interné doklady. Tykaja sa hlavne

mzdovej oblasti, pohybu investicného majetku, vysledkov inventarizacie, r6znych druhov oprav
uctovnych operacii, zaverecnych uctovnych operacii pri uzatvarani uctovného obdobia. Interné doklady
musia byt okrem kontacie doplnené datumom a podpisom uctovnicky. Prilohu internych dokladov
tvoria doklady dokumentujice opravnenost’ uctovnych operacii.

6.6 Zoznam tétovnych knih

— hlavna kniha,

— pokladni¢né kniha,

— kniha doslych a vyslych faktar,

— kniha pohl'adévok a zavizkov,

— bankova kniha,

— kniha dlhodobého majetku,

— kniha internych dokladov,

— kniha pohybu a stavu materialovych zasob.

7 Odmenovanie

1.

Mzdou, v zmysle internej smernice spolo¢enstva o odmenovani, je odmena za vykonanu pracu.
Mzda na zéklade pisomne uzatvorenej pracovnej zmluvy je vyplacana predsedovi spolocenstva a
uctovnicke. Pozostava z pevne stanovenej zakladnej mesacnej zlozky a pohyblivej zlozky, ktorych
vysku, v stilade s bodom 8.1 tejto smernice, stanovuje a schval'uje vybor. Vyplatenie pohyblivej
zlozky je podmienené splnenim vyborom schvalenych mesacnych, alebo % ro¢nych prémiovych
ukazovatelov.

Pracovnici maji okrem mzdy za vykonant pracu narok aj na nahradu miezd, odstupné, cestovné
a prispevky zo socidlneho fondu v zmysle platnych zakonnych predpisov ako zakonnik prace,
zékon o cestovnych nahradach a zékon o socialnom fonde.

Pracovno-pravne vztahy sivisiace s vykonom zavislej cinnosti upravuji prislusné
ustanovenia Zakonnika prace.

Odborny lesny hospodar (OLH) pracuje pre spolocenstvo v ramci Zivnosti na zaklade zmluvy
uzatvorenej na poskytovanie sluzieb OLH. Vo svojej Cinnosti sa riadi po organiza¢nej stranke
pokynmi predsedu spoloc¢enstva a po odbornej stranke zakonom o lesoch. Spolo¢enstvo mu na
podklade faktary vyplaca zmluvne dohodnutu sumu, ktorej vySka je stanovena a schvalena
vyborom v stilade s bodom 8.2 tejto smernice. Za prace vykonané nad ramec povinnosti OLH mu
vybor v stlade s bodom 8.2 tejto smernice méze k tejto sume Stvrtrocne schvalit’ aj sumu,
stanovenu ako percentualny podiel zo zmluvnej sumy.

Lesnici pracujl pre spolocenstvo v rdmci Zivnosti na zaklade zmluvy, v ktorej maji dohodnuty
rozsah prac a vysku fakturovanej sumy. Za prace vykonané nad ramec zmluvne dohodnutych
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povinnosti im vybor v stlade s bodom 8.2 tejto smernice moze k zmluvne dohodnutej sume
Stvrtrocne schvalit’ aj sumu, stanovenu ako percentualny podiel zo zmluvnej sumy.

Clenom vyboru a DR mdze zhromazdenie priznat za vykon funkcie ro¢né odmeny.
Zhromazdenie schvali vysku odmien spolocne pre vsetkych ¢lenov vyboru aj DR. Vysku odmien
jednotlivym c¢lenom stanovia predsedovia vyboru a DR a budu o tom informovat’ na najblizSom
zasadnuti vyboru a DR.

Clenom spologenstva za rdzne prace vykonané pre spoloGenstvo prislicha odmena. Odmena
prislicha aj ¢lenom spolocenstva, ktori su ¢lenmi organov spolocenstva, avsak iba za prace nad
ramec beznych povinnosti vyplyvajucich z ich Clenstva v orgdnoch spolocenstva. Vykonanie
takychto prac musi byt vopred schvalené vyborom. Vykon prac sa uskuto¢nuje na zéklade pisomne
uzatvorenych dohdd o vykonani prac, dohdd o pracovnej ¢innosti, alebo zmlav o dielo. Hotové
prace je potrebné dolozit’ zapisom o Specifikdcii a rozsahu prac, pripadne o odpracovanych
hodinach. Vyplatenie je mozné az po naslednom odsuhlaseni a schvaleni vySky odmeny vyborom.

Vypocet vysky miezd zamestnancom a faktura¢nych sim OLH a lesnikom

Systém vypoctu vysky zakladnej mesa¢nej mzdy zamestnancom a fakturacnych saim OLH a

lesnikom je viazany na verejne dostupné udaje Statistického uradu - na ,,priemerni mesaéni mzdu
zamestnanca hospodarstva SR“ (d’alej PMMZHSR) za kalendarny rok. Mzdy a faktura¢né sumy
budt vyborom kazdoro¢ne aktualizované k 1. julu kalendarneho roka na zéklade udajov Statistického
uradu za predosly kalendarny rok a zaokrtihlené na celé Euro nadol.

Sposob vypoctu vySky miezd predsedovi a uctovnikovi/-Cke a faktura¢nych saim OLH

a lesnikom stanovuju body 8.1 a 8.2 tejto smernice. Pri ndstupe novych zamestnancov a zivnostnikov

moze vybor vysku miezd a fakturaénych sum stanovenych v bodoch 8.1 a 8.2 znizit’' na dobu potrebnu
na zaucenie a to maximalne o 20% najviac po dobu prvych Sest’ mesiacov a nasledne maximalne 0 10%

po dobu d’alSich Sest’ mesiacov.

8.1 Sposob vypocétu miezd zamestnancom

1. Predsedovi spolocenstva sa vy§Ska mzdy vypocita nasledovne:

Zakladna mesacnd mzda: PMMZHSR upravena koeficientom 1,52.
Pohybliva zloZka: do 30% zo zékladnej mzdy na zéklade prémiovych ukazovatel'ov
navrhnutych vyborom a naslednym schvalenim.

2. Uttovnicke sa vy§ka mzdy vypoéita nasledovne:

Zakladna mesacnd mzda: PMMZHSR upravena koeficientom 0,88.
Pohybliva zlozka: do 30% zo zékladnej mzdy na zdklade prémiovych ukazovatel'ov
navrhnutych vyborom a naslednym schvalenim.

8.2 Dohoda o vyske fakturaénych sim OLH a lesnikom

1. Odborny lesny hospodar:
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Mesacna faktura¢na suma: PMMZHSR upravena koeficientom 1,00 pri 8 hodinovom
pracovnom case denne. Pri skratenom pracovnom case je vybor
opravneny stanovit' ini vysku fakturacnej sumy a nasledne je
povinny predlozit’ novy systém vypoctu fakturaénej sumy
a priplatku na dopravu na schvalenie najblizS§iemu zasadnutiu
zhromazdenia.

Priplatok: je mozny do 30% z0 zmluvnej sumy za prace nad ramec
povinnosti OLH vopred schvalenych vyborom.

Priplatok na dopravu

vlastnym autom: 80,-EUR mesacne.

2. LesniCi:

Mesacné fakturacnd suma: PMMZHSR upravena koeficientom 0,85.

Priplatok: je mozny do 20% zo zmluvnej sumy za prace nad ramec zmluvne
dohodnutych prac vopred schvalenych vyborom.

Priplatok na dopravu

vlastnym autom: 60 EUR mesacne pre oblast’ Pilsko,
100 EUR mesacne pre oblast’ Namestovo.

9 Socialny fond
9.1 Tvorba

Socialny fond sa tvori z povinného pridelu v zmysle § 3 odst. 1 zdkona €. 152/1994 Z.z. v zneni
neskorsich predpisov vo vyske 0,6 % z thrnu hrubych miezd a platov za¢tovanych zamestnancom na
vyplatu za bezny rok.

Dalsi pridel do vysky 1% je podmieneny splnenim vietkych datiovych povinnosti k §tatu, obci,
VUC, ako aj odvodovych povinnosti k socialnej a zdravotnym poistovniam a vytvoreniu zisku po
predchadzajicom schvaleni vyborom.

Povinny pridel je sucastou vydavkov (nakladov) spolocenstva.

Prostriedky sa prevadzaji na osobitny Géet mesaéne formou preddavkov z mesa¢nych hrubych
miezd aplatov. K terminu uzavierky (spravidla k 31.12.) sa preddavky spresnia formou vypoctu
z ro¢ného uhrnu miezd a platov.

Prostriedky fondu su vedené na osobitnom ucte fondu spoloc¢enstva, zostatok prostriedkov sa
prevadza do nasledujticeho roka.

Upravena uctovna osnova pre podnikatel'ov zaviedla na tento cel synteticky ucet 472 —
Socialny fond. Povinny pridel sa uctuje na tarchu ndkladového uctu 527 — Zakonné socialne naklady
a Vv prospech uctu 472. Sucasne sa zauctuje aj druhd uctovna operacia, ktorou sa prevedlil penazné
prostriedky vo vyske pridelu z analytického uctu penaznych prostriedkov bezného uctu na analyticky
ucet pettaznych prostriedkov socialneho fondu.
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9.2 Pouzitie fondu

Spolocenstva je povinné podl'a prislusnych ustanoveni Zakona o socialnom fonde ¢. 152/1994
Z.z. poskytnut’ z fondu prispevok:

— na zabezpecenie stravovania nad rozsah ustanoveny v § 152 Zakonnika préace. Pri urCeni vysky
prispevku na prislusny kalendarny rok sa bude vychadzat z vyvoja tvorby a Cerpania za
predchadzajice obdobie a moznosti tvorby, vzhl'adom na ekonomiku spolocenstva. Tento
prispevok bude predstavovat’ rozhodujucu ¢ast’ ¢erpania SF.

Z ostatnych druhov Cerpania st to:

— sluzby sluziace na regeneraciu pracovne;j sily,
— zakupenie viano¢nych darcekov,

— jednorazovy prispevok pri imrti ¢lena rodiny,
— jednorazovy prispevok pri pracovnom Uraze,
— jednorazovy prispevok pri Zivelnej pohrome,
— 1iné socialne vypomoci.

Tieto druhy prispevkov buda schvalované individudlne vyborom spolo¢enstva.

Prijmy z prostriedkov socidlneho fondu poskytované pracovnikom tvoria v zmysle § 5 odst. 1
zakona 595/2003 Z. z. zaklad dane z prijmov zo zéavislej ¢innosti.

10 Dlhodoby majetok
10.1 Charakteristika

Dlhodoby majetok spolo¢enstva tvoria:

— dlhodoby nehmotny majetok,
— dlhodoby hmotny majetok,
— dlhodoby finanény majetok.

1. Dlhodobym nehmotnym majetkom su:

— aktivované naklady na vyvoj — ucet 012, ktoré nie st predmetom priemyselnych a inych
ocenitel'nych prav,

— softvér —ucet 013, ak nie je zakupeny alebo vytvoreny samostatne, t.j. nie je sucast'ou hardvéru,

— ocenitel'né prava ako know-how, licencie, uzivacie prava, dovozné a vyvozné kvoty, obchodné
znacky, ochranné znamky, vyrobné a technologické postupy,

— goodwill —ucet 015,

— vydavky na technické zhodnotenie nehmotného majetku vyssie ako 2 400€ za zdanovacie
obdobie.

Dlhodobym nehmotnym majetkom su zlozky majetku, ktorych ocenenie je vyssie ako 2 400,-
EUR. Nehmotny majetok ktorého ocenenie je nizSie ako 2400,- EUR sa uctuje priamo do ndkladov na
ucet 518.
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Dlhodobym nehmotnym majetkom pre ucely zdkona o uctovnictve ¢. 431/2002 Z .z. nie st
naklady na marketingové a podobné Stidie, prieskum trhu, poradenstvo, odborné posudky, ziskanie
noriem a certifikatov, modely, koncepcia a postupy riadenia vyrobnych procesov, naklady na pripravu
a zabeh vykonov, reklamu, uvedenie vyrobkov na trh, reorganizaciu spolo¢enstva, ndklady na rozsirenie
vyroby.

Dlhodobym nehmotnym majetkom su aj patenty poskytujice drzitel'ovi vyluéné pravo vyuzivat,
vyrabat' a predavat uréity vyrobok, licencie akoncesie zakladajuce pravo vyuzivat chranené
ochrannymi znamkami, copyrightom a zakonmi upravujucimi vlastnicke vztahy. Pri obstaravani
nehmotného majetku je vzdy v suvislosti s vymedzenim pojmu nehmotny majetok potrebné preskiumat’
aj nadviznost’ na zakon ¢. 435/2001 Z. z .o patentoch, zakon ¢. 527/1990 Z. z. o vynélezoch, priem.
vzoroch a zlepSovacich navrhoch, zakon ¢. 55/1997 o ochrannych znamkach, zakon ¢. 478/1992 Z. z.
0 uzitkovych vzoroch, zadkon €. 146/2000 Z. z. o ochrane fotografii polovodi¢ovych vyrobkov, zakon ¢.
469/2003 Z. z. o oznaceniach povodu vyrobkov, autorsky zakon €. 618/2003 Z. z. a vyhlasku 64/1975
Zb. — Parizsky dohovor na ochranu priem. vlastnictva.

2. Dlhodobym hmotnym majetkom su:

— pozemky, stavby, byty, nebytové priestory, umelecké diela, zbierky a predmety z drahych
kovov bez ohl'adu na vysku ich obstaravacej ceny.

Definicia stavby

Pojem stavba je definovany v stavebnom zakone (zdkon 50/1976 Z.z. v zneni neskorSich
predpisov, §43) ako stavebna konstrukcia postavend stavebnymi pracami zo stavebnych vyrobkov,
ktord je pevne spojend so zemou, alebo ktorej osadenie vyzaduje Upravu podkladu. Pevnym
spojenim sa rozumie:

— spojenie pevnym zakladom,

— upevnenie strojnymi suc¢iastkami alebo zvarom o pevny zéklad alebo int1 stavbu,
— ukotvenie pilotami alebo lanami s kotvou na zemi alebo inej stavbe,

— pripojenie na siete a zariadenia technického vybavenia tizemia,

— umiestnenie pod zemou.

Nehnutelnosti nemusia spinat’ kritéria obstaravacej ceny. Spravidla sa zapisuju do katastra
nehnutelnosti.

Stavby, ktoré sa v katastri nehnutel'nosti neeviduju, st:

vleky, lanovky, elektrické vedenie, plynové vedenie, vodovodné vedenie, stoziare, muriky,

studne, cestné telesd, parkoviskd, spevnené plochy a vSetky drobné stavby, na ktoré nie je

potrebné stavebné povolenie,

— samostatné hnutel'né veci, ktoré maji samostatné technicko-ekonomické urcenie, ktorych
ocenenie je vyssie ako 1 700,- EUR a doba pouzitia dlhSia ako 1 rok,

— drobny dlhodoby hmotny majetok, pri€om ide o hnutel'né veci ktorych vstupna cena je
nizsia ako 1 700,- EUR (do tejto kategorie st zahrnuté predmety z drahych kovov, predmety
nadobudnuté na zaklade lizingovej zmluvy, predmety nadobudnuté bezplatne),

— vydavky na technické zhodnotenie, vysSie ako 1 700,- EUR za zdanovacie obdobie dafiovo

plne odpisaného hmotného majetku,
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— vydavky hradené ndjomcom podla zakona o uctovnictve tvoriace sucCast ocenenia
hmotného majetku prenajatého zo zahranicia na zdklade najomnej zmluvy s néslednou
kapou prenajatej veci, ak prenajimatel’ ma bydlisko alebo sidlo v zahrani¢i.

3. Dlhodobym finanénym majetkom sa rozumeju:

— cenné papiere a vklady, ktoré budu v drzbe spolo¢nosti dlhsie ako jeden rok,

— ostatné pozicky s dobou splatnosti dlhsou ako jeden rok,

— umelecké diela, zbierky, predmety z drahych kovov a pozemky, ktoré spolo¢nost’ obstarava za
ucelom dlhodobého ulozenia vol'nych financnych prostriedkov,

— subory hnutel'nych anehnutelnych veci prenajimanych ako celok podl'a zakona o dani
Z prijmov. O dlhodobom finanénom majetku sa Uctuje na uctoch uUctovnej skupiny 06 —
Dlhodoby finan¢ny majetok v analytickom ¢leneni podl'a jednotlivych druhov.

4. Dlhodobym majetkom nie su:

— zasoby vratane ndhradnych dielov,

— obezny finan¢ny majetok kratkodoby,

— nehmotny majetok s nadobudacou cenou niz$ou ako 2 400,- EUR,
— hmotny majetok s obstardvacou cenou nizsou ako 1 700,- EUR.

10.2 Obstaravanie a zarad’ovanie dlhodobého majetku

Dlhodoby majetok sa obstardva kupou, vytvorenim vlastnou ¢innostou, bezplatnym
nadobudnutim (darovanie, prevod z osobného vlastnictva).

Obstaranie sa Uctuje nasledovne:

— obstaranie za odplatu sa uctuje na tarchu tétovnej skupiny 04 a Vv prospech prislusnych
uctov zavazkov,

— obstaranie kupou na splatky na zaklade leasingovej zmluvy v den prijatia majetku na tarchu
uctu uctovnej skupiny 04 a v prospech uctu 474 — Zavizky z najmu,

— vytvoreny vlastnou ¢innost’ou na tarchu uctu ctovnej skupiny 04 a v prospech uctu 623 —
Aktivacia dlhodobého nehmotného majetku alebo v prospech Uctu 624 — Aktivacia
dlhodobého hmotného majetku,

— darovanim na tarchu G¢tu uctovnej skupiny 04 a Vv prospech uctu 413 — Ostatné kapitalové
fondy.

Majetok sa zarad'uje dilom jeho uvedenia do uzivania. Den uvedenia do uzivania je den, ked’ su
splnené vsetky technické funkcie, potrebné na uvedenie do uzivania a den, ked’ si splnené vSetky
povinnosti stanovené v sulade so stavebnymi, ekologickymi, hygienickymi, poziarnymi a d’alSimi
predpismi, t.j. den nadobudnutia pravoplatnosti kolauda¢ného rozhodnutia, pricom musi ist’ o den, ked’
sa investicia zacala vyuzivat’ na podnikatel'ské aktivity. V pripade, ze nie je potrebné kolaudacné
rozhodnutie, je to deni skutocného uvedenia do prevadzky. Den uvedenia do uzivania dlhodobého
nehmotného majetku je den, ked’ st splnené vSetky potrebné technické funkcie.

Deni uvedenia finanéného majetku do uZivania je den, ked’ su splnené vSetky pravne
a ekonomické predpoklady nakladania s majetkom v stilade so vSeobecne zavaznymi predpismi, (zakon
0 cennych papieroch, Obchodny zdkonnik).
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Pri zarad’ovani spolocenstvo pouziva nasledovné uctovné zaznamy:

zarad’ovaci protokol,
zapis o odovzdani a prevzati diela,
zapis o zaradeni dlhodobého finanéného majetku.

Pre potreby odpisovania musi byt’ zo zarad’ovacieho protokolu zrejmé najma:

den uctovného a den danového zaradenia a odpisovania,
kod klasifikacie produkcie a odpisova skupina,
doba odpisovania.

Technologické zariadenie nie je sucastou stavby, aj ked’ je s flou pevne spojené. Na takéto
zariadenie je potrebny samostatny zarad’ovaci protokol.

Neoddelitel'nou sucastou zarad’ovacieho protokolu su tieto prilohy:

prehl’'ad vynaloZenych nakladov, ktoré su stiast’ou obstaravacich nakladov,

fotokopia stavebného povolenia a kolauda¢ného rozhodnutia,

zapis o odovzdani a prevzati diela, ak ide 0 nadobudnutie nehnutelnosti a technického
zhodnotenia nehnutel'nosti, zapis sa musi vyhotovit’ medzi zhotovitel'om a spolo¢enstvom
a musi z neho byt’ zrejmé den zacatia a det ukoncenia preberacieho konania. Pri obstarani
jestvujucej nehnutelnosti sa za den prevzatia povazuje den zacatia preberacicho konania
a den zacatia uzivania sa povazuje za den ukoncenia preberacicho konania,

zoznam majetku likvidovaného v dosledku realizacie inventarizacnej akcie a zapis o jeho
vyradeni (inventariza¢né Cislo, ndzov majetku, obstaravacia hodnota, zostatkova hodnota,
datum a sposob likvidacie, naklady na likvidaciu, vynosy z likvidacie).

Uctovnik/-¢ka na zarad’ovaci protokol uvedie zatriedenie ucelu vyuzitia a to:

¢1 majetok je vylucne pouzity na zdaniteI'né plnenie a DPH na vystupe,

¢1 je majetok pouzity Ciastocne na zdaniteI'né plnenie s DPH na vystupe a Ciastocne na
plnenia oslobodené od DPH,

¢1 je majetok pouzity vylucne na plnenia oslobodené na vystupe od DPH,

¢1 ma zakonny zékaz odpoctu DPH.

V pripade Ze spolo¢enstvo nadobudlo nehnutelnost’ ina¢ ako vlastnou vystavbou, k zaradeniu
do katastra nehnutel'nosti je potrebné pripojit™:

pri nadobudnuti darovanim darovaciu zmluvu,

pri nadobudnuti stdnym rozhodnutim toto rozhodnutie,

pri nadobudnuti drazbou o exeku¢nom konani pravoplatné rozhodnutie sudu o schvaleni
priklepu,

in¢ listiny, najma képie o odovzdani a prevzati diela v pripade, ak spolocnost’ nehnutel'nost’
uziva do nadobudnutia vlastnickeho prava.

Neoddelitel'nou stucastou zarad’ovacieho protokolu v pripade dlhodobého finanéného majetku

su:

pravoplatné rozhodnutie sudu, ak spolo¢nost’ nadobudla podiely na zdkladnom imani inych
uctovnych jednotiek,
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— vypisy zobchodného registra prislusného okresného sidu o nadobudnuti vlastnictva
podielov spolo¢nosti na zakladnom imani inych uctovnych jednotiek,

— vypisy z uctov cennych papierov z Centralneho depozitara cennych papierov SR, zmluvy
0 obstarani cennych papierov,

— zmluvy aprvotné doklady o obstarani umeleckych diel, zbierok, predmetov z drahych
kovov, pozemkov obstaranych za G¢elom ulozenia vol'nych finanénych prostriedkov,

— zmluvy 0 najme a odpisovani hnutelnych a nehnutelnych veci prenajimanych ako celok
podla zakona o dani z prijmov.

10.3 Vyrad’ovanie dlhodobého majetku

Dlhodoby majetok sa vyrad’uje predajom, likvidaciou, bezplatnym prevodom — darovanim,

prevodom na zaklade pravoplatnych predpisov v dosledku §kody, manka a preradenim z podnikania do
osobného vlastnictva. Zostatkova cena stavebného objektu, alebo jeho Casti likvidovaného v dosledku
stavby alebo technického zhodnotenia vratane nakladov na jeho likvidaciu sa zahrnie do nékladov na

stavbu.

V pripade ciastocnej likvidacie sa obstaravacia cena dlhodobého majetku znizi o obstaravaciu

cenu vyradenej Casti.

Zostatkova cena dlhodobého majetku, ktory nie je plne odpisany, sa zauc¢tuje na t'archu uctov:

— Vpripade predaja na ucet 541 — Zostatkova cena predaného DHM a DNM,

— Vv pripade likvidacie na ucet 551 — Odpisy DHM a DNM,

— v pripade mank a $kod na ucet 549 — Manka a Skody,

— V pripade zni¢enia alebo neodstraniteIného poskodenia (napr. v désledku zivelnej pohromy,
vyvlastnenia a pod.) na tet 582 — Skody,

— V pripade darovania na ucet 543 — Dary.

Pri vyradeni je prilohou k i¢tovnému dokladu zapis o vyradeni DHM a DNM.

V pripade zruSenia prac suvisiacich s obstaranim (zmarenych investicii) sa tieto zauctuju z ctov

041 a 042 na ucet 549 — Manka a Skody na zaklade predchadzajiiceho stihlasu zhromaZdenia.

Sucast’'ou vyrad’ovacieho protokolu su:

uctovné doklady dokumentujuce pohyb v dosledku vyradenia (kipna zmluva, odberatel'ska
faktara, darovacia zmluva, zapis o fyzickej likvidacii,

pravoplatné rozhodnutie o odstraneni stavby,

rozhodnutie policajného orgdnu o odiati eviden¢ného cisla motorového vozidla pri jeho
likvidacii,

rozhodnutie policajného organu o vysledku patrania v pripade odcudzenia DHM,

rozhodnutie stavebného tiradu v pripade vyvlastnenia,

rozhodnutie sudu v pripade vyradenia na zéklade tohto rozhodnutia,

potvrdenie servisnej organizacie o neopravitelnosti a nepouzitel'nosti majetku.

32



10.4 Vydavky na opravu a technické zhodnotenie dlhodobého majetku

1. Drobné stavby

Drobné stavby (v zmysle zakona 50/1976) su stavby, ktoré maji doplnkovua funkciu k hlavnej
stavbe a ktoré nemozu podstatne ovplyvnit’ zivotné prostredie, a to:

— prizemné stavby, ktorych plocha nepresiahne 25 m? a vysku 5 m, napriklad kolne, pracovne,
pristresky, zariadenia na nadoby na odpadky, stavby $portovych zariadeni, stavby na chov
drobnych zvierat, vratnice, Satne, hygienické zariadenia, uschovne bicyklov, kocikov
a podobne,

— podzemné stavby nepresahujuce zastavant plochu 25 m? a hibku 3 m, ako pivnice, Zumpy
a podobne,

— oplotenie,

— pripojky stavieb apozemkov na verejné rozvodné siete a kanalizaciu vsetkych stavieb
a pozemkov a pripojenie drobnych stavieb a pozemkov na rozvodné siete a kanalizaciu
hlavnej stavby,

— stavby garaze, ktora ma doplnkovu funkciu k hlavnej stavbe,

— reklamné stavby, na ktorych najviésia informa¢na plocha je mensia ako 3m?,

Za drobné¢ stavby sa nepovazuju stavby skladov horl’avin, pre civilnii obranu a poziarnu ochranu.
Drobné stavby sa u¢tuju na ucet 021 — Budovy a stavby.

2. Samostatné hnutel'né veci

Samostatnymi hnutelnymi vecami st stroje a zariadenia aj napriek tomu, ze si pevne spojené
SO stavbou a st ur¢ené na zabezpecenie vyrobného technologického a iného procesu, ktory sa realizuje
v budove a stavbe. RozliSovacim kritériom by mohlo byt posudenie faktu, ¢i instalacia takychto strojov
a zariadeni bola alebo nebola podmienkou funkc¢nosti stavebného diela pre vydanie kolaudaéného
rozhodnutia a d’alej sa vyznacéuju tymito znakmi:

— ich instalacia prebicha v ramci rekonstrukcii sucasnych alebo vystavby novych systémov
vykurovania, pri dosiahnuti vyssej i¢innosti vyroby a rozvodu tepelnej energie,

— spolocenstvo ma vymennikova stanicu umiestnent v stavebnom diele na zaklade zriadenia
vecného bremena alebo uzatvorenej ndjomnej zmluvy,

— samostatnymi hnutelnymi vecami su aj stroje a zariadenia, i¢elové zariadenia (napr. informacné
tabule viditel'né z verejnych priestorov), pokial netvoria s budovou alebo stavbou jeden funkény
celok aj ked’ su s flou pevne spojené.

3. Suabor hnutel'nych veci

Stborom hnutelnych veci so samostatnym technicko-ekonomickym uréenim sa rozumeju aj
Casti vyrobnych ainych celkov. Subor hnutelnych veci sa eviduje samostatne tak, aby boli
preukazatel'ne zabezpecené technické a hodnotové tidaje v jednotlivych veciach zaradenych do suboru.

4. Technické zhodnotenie

Technickym zhodnotenim sa rozumeju vydavky na dokoncené nadstavby, pristavby a stavebné
upravy, rekonStrukcie a modernizéacie hmotného a nehmotného majetku prevySujuce 1 700,- EUR
Vv uhrne za zdafiovacie obdobie pri jednotlivom majetku.
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Technické zhodnotenie vykonané v prvom roku odpisovania je eSte sucastou vstupnej ceny
majetku (za podmienky, Ze je cena nizsia ako 1 700,- EUR).

Vydavky charakteru technického zhodnotenia neprevysujuce 1 700,- EUR sa za technické
zhodnotenie nepovazuji a uctuju sa priamo do nakladov.

Technické zhodnotenie moze byt vykonané aj v pripade pozemkov (terénne uUpravy, hlavne
zmena vyskovych, hlbinnych alebo odtokovych pomerov alebo podstatna zmena vzhl'adu prostredia,
pri ktorej je potrebné povolenie stavebného uradu.

Technickym zhodnotenim su aj:

Nadstavby - stavebné zmeny, ktorymi sa zvySuje stavba.

Pristavby - stavebné zmeny, ktorymi sa rozsiruje povodny podorys stavby t.j. podorysné rozsirenie
je prevadzkovo spojené stavbou (napr. dverami, spolo¢nou chodbou). Za prevadzkové prepojenie
sa nepovazuje prepojenie instalainé (voda, plyn, elektrina). Pokial stavebny objekt nespina
podmienky prevadzkového prepojenia, povazuje sa za samostatnu vec.

Stavebné upravy - zmeny zachovavajice vonkajSie pddorysné a vySkové ohraniCenie stavby
(prestavby, vstavby) a podstatné zmeny vnuatorné.

Prestavby su stavebné upravy, pri ktorych dochadza k iprave takej stavebnej Casti, ktora je
uvadzana v projektovej dokumentacii stavby k ziadosti o vydanie stavebného povolenia (napr.
zruSenie a vystavba novej priecky, posuny).

Vstavbami sa rozumie vkladanie stavebnych konstrukénych prvkov do vnutornej Casti stavby
s naslednym vytvorenim uceleného stavebného rieSenia, napr. podkrovné, pivni¢né a iné vstavby
spravidla sposobujice zmenu ucelu uzivania.

Podstatné zmeny vnuitorného zariadenia st napr. zmeny alebo doplnenia technického vybavenia,
ktoré je alebo sa stane sicast'ou stavby, napr. zdkladné armatury, vane, umyvadl4, drezy, batérie,
bojlery, vstavany nabytok, obklady stien a stropné obklady. Pri posudeni, ktord zmena je podstatna
a ktord nie, vzdy bude zélezat’ na percentudlnom rozsahu zmien vo vzt'ahu k sti¢asnému vybaveniu.

Podstatné zmeny stavby predstavuju podstatné zmeny vonkajSieho vizualneho prejavu stavby.
VzhTad stavby je dany ststavou technickych architektonickych, pripadne umeleckych prvkov a ich
vzajomného usporiadania (tvar a technické rieSenie okien, dveri, rims, obvodového plasta).

Rekonstrukcia - zasahy do hmotného majetku, ktoré maju za nasledok zmenu Ucelu pouZitia,
kvalitativhu zmenu, zmenu vykonnosti alebo technickych parametrov.

Modernizdcia - rozSirenie vybavenosti alebo pouZitelnosti majetku o sucasti, ktoré pdvodny
majetok neobsahoval, pricom tvoria neoddelitel'ni sticast’ majetku. Za neoddelitelnu stcast’ sa
povazuju samostatné veci, ktoré s hlavnou vecou tvoria jeden celok a su urCené na spolo¢né
pouzitie s hlavnou vecou.

Rozsirenie pouZitelnosti stavieb - rozSirenie schopnosti plnit’ viac tcelov alebo rozsirit’ doterajsi

ucel.

5. Zmena technickych parametrov
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Za zmenu technickych parametrov sa nepovazuje zamena pouzitého materialu pri dodrzani jeho
porovnatel'nych vlastnosti v rdmci opravy DHM.

Technické zhodnotenie musi obsahovat’ zasadnu kvalitativnu zmenu technickych parametrov,
napr. vymena plastovych okien za drevené pokial’ sa nemeni ich rozmer, nesposobi zmenu parametrov,
avSak zdmenu materidlu streSnej krytinu za iny material vyzadujici zmenu konstrukcie a technologie
ulozenia nie je mozné povazovat’ za zamenu materialu.

Opravou sa majetok uvedie do pdvodného stavu, v akom sa nachédzal v Case obstarania,
zamedzuje sa vzniku poskodenia, zabezpecuje sa plynulost’ a bezpe€nost’ pouzivania, aj ked’ v iom boli
zabudované nové prvky, ktoré nemenia sposob vyuzitia majetku a neovplyviiuju jeho vykonnost'.

Za zmenu technickych parametrov v pripade stavieb je potrebné povazovat' najmi veliiny,
ktoré priamo ovplyviuju vysku ceny stavby zistenu sidnym znalcom:

— zmeny kubatiry obstaraného priestoru,

— zmeny priemernej zastavanej plochy,

— zmeny priemernej vySky podlazi v objekte,

— zmeny konstrukcie a Standardného vybavenia.

6. Prislusenstvo DHM

Prislusenstvom DHM st predmety ktoré tvoria s hlavnou vecou majetkovy celok, napr. pridavné
alebo vymenné zariadenia a s suc¢astou ocenenia a evidencie DHM.

Prislusenstvom stavby st vSetky technologické zariadenia, stroje a pristroje, ktoré podmieniuju
prevadzkyschopnost’ stavby a tcel, pre ktory bola vybudovana.

PrisluSenstvom pozemku mozu byt’ veci, ktoré spiiaju vieobecné ob&ianskopravne podmienky
prisluSenstva veci, napr. vol'ne poloZené alebo rozoberatelné panely, dosky, prefabrikaty, panely,
dlazdice, kamene, umelohmotné vylisky na odstavné plochy a pod., ktoré nie st sucast'ou pozemku, ale
su ur¢ené na trvalé uzivanie s pozemkom, eviduju sa s nim a tvoria jeden majetkovy celok.

Prislusenstvom pozemku st tieZ melioracné zariadenia umiestnené pod povrchom, vodovodné
pripojky podobného druhu, pripojky kanalizacné. Naproti tomu tenisové kurty, hlavny rozvod vody,
Sirokoprofilovy kolektor nie s su¢ast'ou pozemku.

PrisluSenstvom osobného automobilu sa rozumie:

— elektrické ovladanie okien, centrdlne uzamykanie dveri, klimatizicia, autoradio
s prehravacom, prehravac, reproduktory, anténa, zabezpecovacie zariadenie, airbag, stresné
okno, protiblokovacie zariadenie,

— kryty na kolesd, pridavné svetlomety, tazné zariadenie, plastové blatniky, spojler,
aerodynamické doplnky okien, dreveny volant, Sportovy volant, tobnované skla, elektrické
nastavovanie a vyhrievanie spitného zrkadla a sedadiel, rolety na okna, ventilator,
elektronové disky kolies, autotelefon, koberce, potahy, lekarnicka, trojuholnik, rezervné
pneumatiky a pod.

Prislu$enstvom poditaca sa rozumie:

— klavesnica, obrazovka, skrina, procesor (CPU-INTEL,AMD), pamite (RAM, ROM, CMOS
a BIOS), operacné pamét’, pevny disk (HDD, SSD), svetelné pero, tlaciaren, ploter, modem,
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skener, monitor, filter, grafickd karta (VGA, SVGA), mys, zvukova karta, slichadla,
reproduktory, mikrofon, kamera, sietova karta, operany systém a programy operacného
systému (MS-DOS, WINDOWS 3.11, 95, 98, NT, 2000, 8.1, 10).

7. Opravy a udrziavanie

UCelom vykonavania oprav je uvedenie majetku bud® do predchadzajuceho alebo
prevadzkyschopného stavu. Oprava uvedenim do prevadzkyschopného stavu je limitovana tym, ze
nedojde k technickému zhodnoteniu podl'a zakona o dani z prijmov. Pokial’ boli prevedené zasahy na
majetku, ktoré je mozné zahrnit’ do definicie oprav aj definicie technického zhodnotenia, zasadne plati,
ze ide o technické zhodnotenie.

Opravami sa odstranuje Ciastocne fyzické opotrebenie alebo poskodenie za ti¢elom uvedenia
do prevadzkyschopného stavu, pricom mozu byt’ pouzité aj iné ako pdvodné materialy, ndhradné diely,
technoldgie, ak nedojde k zmene technickych parametrov alebo k zvySeniu vykonnosti alebo k zmene
ucelu pouzitia.

UdrzZiavanim sa rozumie odstranovanie drobnych zavad, ¢im sa spomaluje fyzické
opotrebovanie.

Skodou sa rozumie fyzické znehodnotenie (neodstranitelné poskodenie alebo zni¢enie)
nehmotného a hmotného majetku. Téato definicia vyluCuje zahrnut' pod pojem oprdv i moralne
opotrebovanie.

8. Priklady vvdavkov na opravy a udrziavanie, ktoré su i datiovo uznanymi vyvdavkami:

— mensie opravy fasad, opravy vnutornych omietok, obkladov, stien, podlah a dlazieb,

— vymena starych poskodenych drevenych okien za nové (i plastové), jednoduché za dvojdielne
pri dodrzani podvodnych rozmerov,

— vymena starych kovovych stipaciek za nové, kovové i plastové,

— vymena starej izolacie strechy za novu izolaéni hmotu bez zmeny tvaru strechy (bez zvySenia
strechy),

— vymena radiatorov za nové (i S inym rebrovanim),

— opravy fasady, stresnej krytiny, vymena odkvapovych Zl'abov a odtokovych zvodov, pokial’ sa
nemeni vzhl'ad stavby, oprava oplotenia a vymena jeho casti, pokial’ sa nemeni jeho trasa,

— oprava a vymena nepodstatnych stavebnych konstrukcii, najmé vnutornych prie€ok, omietok,
obkladov stien, podléh a dlazby, kominov, okien, dveri a schodistovych zabradli,

— udrZba a opravy technického, energetického a technologického vybavenia stavby, ako aj vymena
jeho sucasti, ak sa tym zasadne nemeni jeho napojenie na verejné vybavenie izemia a nezhorsi
vplyv stavby na okolie alebo na zivotné prostredie, najméd vymena klimatizacného zariadenia,
vytahu, vykurovacich kotlov atelies a vnutornych rozvodov pri dodrZani parametrov
porovnatel'nych s pdvodnymi,

— vymena bezného vybavenia stavieb ako kuchynskych liniek, vani, vstavanych skrin, umyvadiel,

— maliarske a natiera¢ské prace.

9. Priklady vvdavkov na technické zhodnotenie majetku podl’a zdkona o dani z prijmov:

— nadstavby, pristavby, podstatné stavebné upravy, rekonstrukcie, modernizacie,
— vymena elektroinstalacie pri zmene napitia,
— inStaldcia Ustredného kurenia, resp. vymena pri zmene pouzitého vykurovacieho média,
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vymena kotlov pri zmene paliva,

inStalacia bezpecnostnych mrezi, dveri,

prva instaldcia zaltzii (za predpokladu, Ze nenahradzaji medziokenné interiérové rolety),
zvacSenie okien, dveri,

vymena starych drevenych dveri za nové so Specialnou upravou, napriklad za pancierové,
upgrade je vyrazné a zvyhodnené rozsirenie, zdokonalenie legalne pouzivaného softvérového
produktu.

10. Preukaznost’ vvdavkov na technické zhodnotenie majetku a opravy pre dafiové ucely

Skutocnosti, ktoré st rozhodujicimi kritériami pre rozliSenie v pripade vyznamnych poloziek

oprav alebo udrzby, sa musia riadne zdokumentovat, napriklad vyhotovenim fotodokumentécie,

videozaznamami, znaleckym posudkom, znaleckym posudkom sucasného stavu, najneskor v dei

zacatia oprav.

11. Evidencia dlhodobého majetku

Evidencia DHM sa vedie na inventdrnych kartdich podla tried zhodnych s oznacenim

syntetickych uctov. Evidencia obsahuje nasledovny obsah udajov:

inventarne ¢islo a nazov DHM, ak ide o Stroj s vyrobnym ¢islom, vedie sa aj toto ¢islo,
stredisko zariadenia,

datum obstarania, ddtum zaradenia do pouzivania, dodéavatel’, pripadne §tat povodu,
vstupna cena, pripadne zvySenie vstupnej ceny,

odpisova skupina podl’a odpisového planu,

odpisova skupina podl'a Z o DP (zékona o danovych odpisov),

kod klasifikacie produkcie alebo klasifikacie stavieb podla Statistickych predpisov,

Vv pripade siiborov strojov a zariadeni ¢islo investi¢ného celku,

Vv pripade pozemkov Cislo parcely a ¢islo listu vlastnictva,

v pripade budov ¢islo listu vlastnictva a katastralne uzemie, vratane prideleného stpisného &isla,
Vv pripade dopravnych prostriedkov pridelené evidencné Cislo,

informécie o vyradeni z pouZivania (datum vyradenia, spdsob — dovod vyradenia).

11 Tazba dreva

11.1 VSeobecne zavizné podmienky

a)

Dodavatel’ tazbovych prac:

- preukaze odbornu sposobilost’ pracovnikov predloZzenim preukazov odbornej sposobilosti,

- preukdze zdravotni spdsobilost pracovnikov predloZenim potvrdenia o absolvovani
lekarskej prehliadky,

- zodpoveda za plnenie povinnosti v oblasti BOZP a pouZzivanie OOPP za vSetkych svojich
pracovnikov a subdodavatel'ov, okrem iného napr. aby na pracovisku boli pritomné stale
minimalne 2 osoby a pod.,

- jepovinny vznik akéhokol'vek tirazu na jeho strane nahlésit’ prislusne konajicim institucidm
(inSpektorat prace...) a tieZ Urbaru Namestovo,
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- je povinny vykonat primerané opatrenia na zamedzenie vzniku poziaru, V pripade jeho
vzniku opatrenia na jeho zdolanie. V pripade jeho nezdolania nahlésit’ poZziar na €. tel. 150,
alebo 112 a Urbaru Namestovo.

b) Dodavatel’ tazbovych prac pri manipulécii s technikou a ropnymi latkami je povinny:

- udrziavat’ techniku v dobrom prevadzkyschopnom stave a mat’ ju vybavenu lekarnickou a
materialom na sanaciu uniknutych ropnych latok (Vapex, Perlit a pod.),

- vykonat opatrenia na zamedzenie uniku ropnych latok do prostredia,

- v pripade uniku ropné latky neodkladne neutralizovat’ absorpénymi hmotami uréenymi na
ich sanaciu,

- pohonné hmoty tankovat’ do mechanizmov vo vzdialenosti minimalne 25 m od brehove;j
¢iary vodného toku,

- odstavovat (parkovat) stroje na miestach, ktoré nie st v blizkosti vodnych zdrojov.

c) Dodavatel je pri praci v lesoch povinny:

- minimalizovat’ poSkodenie stojacich stromov, prirodzeného zmladenia, narastov a kultar
v porastoch,

- prepilit’ zvalené a poskodené stroméeky na 1 m dizky,

- poranenia stromov vzniknuté odretim kory, na svoje ndklady oSetrit fungicidnym
pripravkom na to uréenym (napr. Pellacol),

- prerusit’ pracu pocas vydatnejSieho alebo dlhSie trvajuceho dazd’a a po dazdi,

- pri vzniku kol’aji hlbokych 30 cm zahrnut’ ich miestnym materidlom - zeminou, konarmi,

- v bahnitych terénoch pokryt’ dopravné trasy priblizovania (pri hibke kol'aji viac ako 30 cm)
dostatocnou vrstvou pevného materialu - konare, kmene, kamene a pod., pre zabranenie
vzniku erozie.

d) Dodavatel’ je povinny denne pri pot'azbovej Gprave pracovisk:

- vycistit odvozné a pribliZzovacie cesty,
- sprietocnit’ odvodiovacie priekopy a odrazky,
- sustredit’ zvySky po manipulacii dreva na sklade na jednu hromadu.

e) Dodavatelovi je zakazané pouzitie protiSmykovych retazi na lesnych odvoznych cestach
a pristupovych cestach k nim, pokial’ nie su pokryté 'adom alebo ujazdenou vrstvou snehu o
hrabke minimalne 5 cm.

11.2 TaZba dreva

Pracovnici v tazbe:

— su povinni v porastoch, na odvoznych miestach (OM) a cestach udrziavat’ poriadok (pozbierat
flase, bandasky, konzervy, odtrhnuté lana a iny biologicky tazko rozloziteny odpad),

— st opravneni t'azit’ iba stromy oznacené na tazbu v porastoch uvedenych v stihlase na t'azbu,

— st povinni dodrzat’ smerovu stinku,

— su povinni zabezpecCit’ proti rozstiepeniu kmene mimoriadnej kvality oznacené dvoma bodkami
vedl'a seba vo vyske 1,3 m (hlavne u dreviny buk),

— su povinni kmene stromov vyrobit’ od 7 cm na tenkom konci,

— st povinni uvolnit’ vzniknuté zavesy najneskor do konca pracovnej zmeny,
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— maju zakdzané uvézovat’ land, kladky na stojace zivé stromy,

— su povinni zabezpecit’ kmene spilenych stromov proti samovolnému pohybu,

— st povinni opravit’ poSkodeny oplétok mladych porastov,

— st povinni vrcholce z vyrobeného dreva, ktoré budu ponechané v poraste (na hrubom konci 7
cm a menej), prepilit’ na dizky cca 1m.

11.3 PribliZzovanie dreva na OM

Pri priblizovani dreva na OM su pracovnici povinni:

- vytriedit’ kmene podla pokynov lesnika (zvy€ajne na tenkti hmotu do 19 c¢m stredového
priemeru a hrubsiu hmotu od 20 cm stredového priemeru),

- tazbové zvysky spracovat a priblizit na odvozné miesto od dizky 2 m a stredového priemeru
15 cm.

11.4 Manipulacia dreva na OM

Pri manipulécii dreva na OM st pracovnici povinni:

- prasknuté &ela vytazenych kmenov odpilit na 1 m dizku paliva,

-z kmetiov vymanipulovat’ mikku hnilobu na palivo o dizke 1m,

- vymanipulovat’ tenky koniec (vrcholec) u stromov stredovej hribky +24 cm tak, aby
vyrobeny kmen mal na tenkom konci priemer +15 cm,

- zmerat’ priemer (hrubku) vytazenych kmenov pri stredovom priemere kmenia od 10 cm do
19 cm raz a zaokruhlit’ na celé cm nadol, pri stredovom priemere od 20 cm dva krat dvomi
na seba kolmymi meraniami, priemer zaokruhlit’ na celé cm nadol a namerané hodnoty
vyznacit’ na rez kmena,

- vymanipulované vrcholce, Gzemky a ostatné palivo zmanipulovat’ na pokyn lesnika na
metrovicu a ulozit’ na hromadu o vyske 1m, pri hrubke metrovice +30 cm aj rozstiepat’.

11.5 Sankcie

Pri vzniku §kody v désledku nedodrzania ustanoveni smernice Tazba dreva (kapitola 11) bude
dodéavatelovi prac vzniknuta Skoda fakturovand. Faktura za vykonané prace bude dodavatelovi
uhradena az po thrade faktiry za vzniknuté Skody.

12 Spristupnovanie informacii

Organy spolo€enstva - zhromazdenie, vybor a DR o svojej ¢innosti vyhotovuju zapisnice, ktoré
st uchovavané v sidle PS. V ¢ase uréenom vyborom na podavanie informacii (v stlade s ods. 13.1.12
stanov) maju podielnici pravo do nich nahliadat, robit’ si z nich vypisy a maju pravo poziadat o
zhotovenie kopie zapisnice, ak zapisnica neobsahuje informécie podliehajice ochrane osobnych udajov,
alebo obchodného tajomstva. Ak zapisnica takéto tidaje obsahuje, maji pravo robit’ si z nej vypisy.

Informéciami podliehajiicimi ochrane osobnych tdajov st napr.: rodné ¢islo, datum narodenia,
miesto narodenia, ¢isla osobnych dokladov, mzdové doklady a pod.
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Informaciami podliehajiicimi ochrane obchodného tajomstva st napr.: nazov a sidlo obchodnych
partnerov, faktury, ceny, zmluvy a pod.

O obsahu zapisnic organy spoloCenstva priebezne informuju podielnikov zverejiovanim
Vypisov zo zapisnic na internetovej stranke spolo¢enstva www.urbarno.sk.

Vybor je povinny zverejnit’ na internetovej stranke spolocenstva:

V uplnom aktualnom zneni Zmluvu o pozemkovom spolo¢enstve, Stanovy pozemkového
spolocenstva, Interni smernicu pozemkového spolocenstva a d’alSie dokumenty, ktorych
zverejnenie vyplyva zo zakonov, zo Zmluvy, Stanov a Internej smernice, do 60 dni od ich
schvalenia,

Vypisy zo zapisnic zhromazdenia, so stru¢nym zhrnutim dosiahnutych vysledkov v kazdom

bode programu zhromazdenia, do 60 dni od uskuto¢nenia rokovania zhromazdenia,

VYpisy zo zapisnic Z rokovania vyboru, V ktorych struéne informuje o obsahu a dosiahnutych
vysledkoch v kazdom bode programu, do 30 dni od jeho uskuto¢nenia,

pozvéanku na zasadnutie zhromazdenia Vv sulade s § 14 zakona 97/2013 Z. z. 25 dni pred
terminom zasadnutia zhromazdenia. Vybor splni povinnost’ vyplyvajucu z § 14 pozvat’ na
zasadnutie zhromazdenia najmenej 30 dni pred terminom zasadnutia zhromazdenia vSetkych
¢lenov spolocenstva a fond, ak zaSle pozvanku bud’ v digitalnej forme odoslanej na e-
mailovu adresu, alebo v tlacenej forme dorucenej osobne alebo prostrednictvom posty. Na

e-mailova adresu je mozné odoslat’ pozvanku na zhromazdenie iba tym clenom, ktori
preukéazatelne potvrdili svoj stuhlas s dorucovanim pozvéanky na e-mailova adresu, ktoru
uviedli v potvrdzujucom e-maili ako adresu na doru¢ovanie pozvanky na zhromazdenie.

Dozorna rada je povinna zverejnit’ na internetovej stranke spolocenstva:

Vypisy zo zapisnic z ¢innosti DR, v ktorych struéne informuje o obsahu a vysledkoch, do 30
dni odo dna jeho uskutocnenia.

Rovnakeé pravo na zverejiiovanie informacii na internetove;j stranke spolo€enstva maji nezavisle
na sebe vybor aj dozorné rada. O zverejnenie informdcii vo veciach suvisiacich s ¢innost'ou urbaru
modzu vybor alebo dozornt radu poziadat’ aj podielnici. Prijatd Ziadost’ podielnika bude zverejnena do
60 dni. Ziadost' podielnika moZe byt odmietnutd spoloénym rozhodnutim vyboru a DR s pisomnym
zdovodnenim odmietnutia.

Vsetky prispevky orgénov spolocenstva aj podielnikov zverejnené na internetovej stranke
spoloCenstva musia byt’:

Vv sulade so zdkonom na ochranu osobnych udajov,

v stilade s poziadavkami na ochranu obchodného tajomstva,

s sulade so vSeobecnymi pravidlami sluSnosti a ob¢ianskym zédkonnikom,
vecne podlozené a vysoko pravdepodobne preukazatelné.

Za dodrzanie lehot zverejiiovania a suladu zverejnovanych prispevkov s vysSie uvedenymi
zasadami zodpoveda Clen vyboru — gestor pre internetova stranku.

Informacie o hospodareni - tvorbe vysledku hospodarenia (o ndkladoch a vynosoch) budu
kazdoro¢ne prezentované zhromazdeniu na jeho zasadnuti apocas roka bude ¢lenom umoznené
nahliadat’ do dokladov v sidle spoloCenstva v ase ur¢enom vyborom na podavanie informacii.
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13 Vyplacanie podielov

Spolocenstvo vyplati podielnikom podiely zo zisku za predosly hospodarsky rok az po schvéleni
uctovnej uzavierky a rozdelenia zisku zhromazdenim.

Podiely s dorucované bezhotovostne na bankové ucty, alebo postou. Podiely v mensich
hodnotach (do 20 Eur) je mozné podielnikom odoslat’ iba na bankovy ucet, alebo vyplatit’ v hotovosti
v sidle spolocenstva, alebo dorucit’ postou, ked’ kumulativna hodnota presiahne ¢iastku 20 Eur. Podiely
dorucované do zahrani¢ia budu znizené o dorucovacie ndklady, s vynimkou doruovania na bankovy
ucet vedeny v mene Euro. Podiely sa zaokrahl'uju na celé Euro nadol.

14 Predaj palivového dreva

1. Palivové drevo predava pozemkové spolocenstvo (d’alej ,,PS*) prednostne svojim podielnikom.
2. Ziadosti o kipu palivového dreva PS eviduje v Easovom slede tak, ako stt mu doru¢ené.

3. PS vydava palivové drevo podla poradovnika. V oddvodnenych pripadoch moéze urobit
vynimku (napr. z dévodu chybajliiceho sortimentu paliva, z ddvodu vlastnej dopravy, potreby
vyvezenia nezmanipulovaného paliva, z dovodu prekazok u podielnikov a pod.).

4. V pripade nedostatku palivového dreva budi uprednostneni podielnici, ktori palivo nekupili
v predchadzajucich dvoch rokoch, pripadne v predchadzajicom roku.

5. Cenu palivového dreva pre podielnikov na d’alsi kalendarny rok stanovuje vybor 1x rocne,
spravidla na svojom poslednom zasadnuti v predosSlom kalenddrnom roku. Sucasne vybor
stanovi (na zaklade predpokladu taZby na nasledujici rok) i mnoZzstvo palivového dreva, o ktoré
moze podielnik ziadat’® v stanovenej cene. V oddévodnenych pripadoch (v pripade
nepredvidanych zmien, napr. na trhu s drevom, v objeme t'azby atd’.) je vybor opravneny zmenit’
cenu i odberné mnozstvo i pocas roka.

6. Cenu palivového dreva pre podielnikov, platni na kalendarny rok, vybor zverejni na svojej
internetovej stranke.

7. Cena palivového dreva pre podielnikov musi pokryvat’ priemerné naklady na jeho vyrobu pocas
celého roka (t. j. na tazbu a vpripade predaja zmanipulované¢ho paliva aj nédklady
na manipulaciu) a bude zaokrtthlena na celé EUR s DPH nahor.

15 Zavereéné ustanovenia

1. Predseda spolocenstva zabezpeci:

- aby s touto smernicou boli preukazatel'ne (pisomne) oboznamené vsetky osoby, ktoré pre
spoloCenstvo Urbar Namestovo, pozemkové spoloCenstvo vykondvaji prace ako
zamestnanci, alebo na zéklade Zivnosti ¢i iného opravnenia,

- zverejnenie tejto smernice v platnom zneni, po jej schvaleni zhromazdenim, na internetove;j
stranke spolocenstva.
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2. Tato smernica nadobuda platnost’ a u¢innost’ dilom schvélenia zhromazdenim.

Interna smernica spolocenstva Urbar Namestovo, pozemkové spolocenstvo bola schvalena na
rokovani Ciastkovych schodzi zhromazdenia konanych v diloch 7. a 16. maja 2017 a aktualizovana na
rokovani Ciastkovych schodzi zhromazdenia konanych v ditoch 5. a 28. maja 2019.

Mgr. Milan Uhliarik Marta Adamikova
predseda spolocenstva predsednic¢ka dozornej rady
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Priloha A: Registraturny poriadok a registratirny plan
A.1 VSeobecné ustanovenia

Tento registratirny poriadok je vypracovany v sulade so zakonom ¢. 395/2002 Z.z. o archivoch
a registraturach a o doplneni niektorych zakonov a vyhlaS8ky Ministerstva vnutra SR ¢. 628/2002 Z.z.,
ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zakona o archivoch a registratiirach a o doplneni niektorych
zakonov.

Spolocenstvo ma zriadené vlastné registratirne priestory v mieste podnikania. Vedenim
registratury je pisomne povereny ti¢tovnik/-cka spolocenstva.

Hodnotenie a vyrad’'ovanie registratirnych zaznamov a preberanie archivnych zdznamov
uskutoéiiuje Statny archiv v Bytéi, pobo¢ka Dolny Kubin, MatGskova 1654/8.

A.2 Rozsah

Tento registratirny poriadok plati pre vSetkych zamestnancov, ¢lenov vyboru, ¢lenov dozornej
rady a ostatnych clenov spolocenstva, ktori akymkol'vek sposobom prichddzaju do styku s
pisomnost’ami spolo¢enstva.

A.3 Prijimanie, evidovanie a triedenie zasielok

Pracovnik/-¢ka spolo€enstva, povereny/-a vedenim registratiry vSetky zasielky doslé do
spolocenstva, po roztriedeni a otvoreni zaeviduje do podacieho registratirneho dennika v poradi v akom
vznikli alebo v akom boli dorucené. Podobne do dennika zaeviduje i zdznamy vznikajuce z vlastného
podnetu spolo¢enstva.

Podaci dennik sa vedie pre kazdy rok samostatne, zacina sa prvym pracovnym dilom v roku a
kon¢i sa poslednym pracovnym dilom v roku, kedy sa dennik uzatvori uzatvaracim ¢islom, odtlackom
peciatky spolo€enstva a podpisom predsedu.

Do podacieho dennika sa neeviduju noviny, Casopisy, prospekty, reklamné materialy, ktoré
nemaju formu listu a sikromné zésielky.

Zasielky, ku ktorym st priloZené aj ceniny, sa oznac¢ia okrem prezentacnej peciatky aj peiatkou
»penazny spis.

V pripade oznacenia zasielky funkciou vediuceho zamestnanca alebo organu spolo¢enstva sa
zasielky odovzdavaju na vybavenie neotvorené.

A.4 Pridelovanie ¢isla spisu

Cislo spisu je poradové ¢islo v denniku pozostavajuce z posledného dvojéislia roka a vlastného
trojmiestneho poradového ¢isla.
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Ak pridu k prvému podaniu d’alSie podania v tej istej veci, Cislujii sa novym podacim cislom.
Cislo prvého podania je &islo zékladné, ku ktorému sa po vybaveni poradia priradia d’alsie podania.
V denniku sa spojenie vyznaci v rubrike ,,predchadzajice ¢islo®.

A.5 Obeh a vybavovanie spisov

Po zapisani v denniku pracovni¢ka odovzda zaznamy na vybavenie prisluSnym odbornym
pracovnikom. Lehota na vybavenie vyznacena na zaznamoch musi byt’ vyznacend aj v denniku

Pracovnicka poverena registraturou uvedie d’alej na zaznam (spis) registratirnu znacku, znak
hodnoty a lehotu uloZenia, sposob vybavenia.

Odborni pracovnici v pripade, Ze prevezmu spis iba na vedomie, vyznacia to na spise, uvedi
datum a podpiSu. Ak vybavia vec ustne alebo telefonicky, podobne o tom urobia na spise zdznam.

Udaj o vybaveni, uzatvoreni a uloZeni spisu sa vyznaci i v denniku. Zdznam musi obsahovat’
sposob vybavenia a kde je spis ulozeny. Oznacenie spisu a/a znamena, ze je vybaveny a mozno ho
ulozit’.

Odborni pracovnici, ktorym su spisy pridelené na vybavenie plne zodpovedaju za obsah,
formalnu a vecnu stranku, ale hlavne odbornu stranku vybavenia.

A.6 PouZivanie peciatok

Spolocnost’ pouziva podlhovastu firemnu peciatku, ktora na registratirnych zaznamoch odtlaca
zelenou farbou. Prehl'ad o prideleni peciatok odbornym pracovnikom tvori samostatni prilohu
poriadku. Odtlacok peciatky sa dava vtedy, ak to ustanovuje vSeobecne pravny predpis alebo zauzivana
prax v obchodnom a tiradnom styku. Peciatky toho istého typu sa rozliSuja ¢islom a o ich prideleni je
vedend evidencia.

A.7 Odosielanie zasielok

Zasielky sa odosielaji oby¢ajnou posStou, doporucene, na ndvratku a elektronickou postou.
Pracovnik/-¢ka povereny/-a touto ¢innostou rozdeli zaznamy podla spdsobu odoslania zasielky,
doporucené zésielky a zasielky na navratku zapiSe do dorucovacich héarkov, na ktorych posta potvrdi
prevzatie. Navratku podpisanti adresatom zaeviduje (zaznamena datum prevzatia a zalozi do spisu).
Osobné prevzatie vyznaci pracovnik/-¢ka priamo v denniku.

A.8 Ukladanie spisov a zaznamov

Registrattiru tvoria vSetky pisomnosti spolocCenstva. V priebehu roka, v ktorom sa spis vybavuje
a eSte d’alsi kalendarny rok st pisomnosti ulozené u jednotlivych odbornych zamestnancov. Po uplynuti
tejto doby sa skontroluje uplnost’ spisov a vybavené a uzatvorené pisomnosti sa pripravia na ulozenie.
Spisy sa pripravia na ulozenie podl'a rocnikov a podla registratirneho planu v samostatnych Sanénoch
pre kazdu registratirnu znacku. Kazdy San6n musi byt’ oznac¢eny nasledovnym Stitkom:
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Nazov firmy

Rok

Nazov dokumentu

RZ

ZH-LU

Poradove cislo

kde, RZ - registratirna znacka,
ZH - znak hodnoty,
LU - lehota ulozenia

Takto pripravené pisomnosti sa pravidelne ro¢ne odovzdavaju na registraciu spolu so zoznamom
spisov:

Zoznam spisov odovzdavanych na registraciu:

RZ Nazov dokumentov  Rok ZH—-LU  Poznamka  Ulozenie
Odovzdavajuci: Preberajuci:
Datum odovzdania: Podpis:

Podpis:

Zoznam sa vyhotovuje dvojmo — jedno vyhotovenie pre zodpovedného odovzdavajiiceho
zamestnanca a jedno vyhotovenie pre potreby registracie.

Registraturu spravuje povereny/-a pracovnik/-cka. Registratira umoziuje opravnenym osobam
nazerat, vypoziciavat’ ako aj vydavat’ vypisy a odpisy spisov.

Spisy sa ukladaju podl'a ro¢nikov, registratirnych znaciek a v rdmci znaciek so zachovanim
¢iselného poradia a ochraiujui sa do uplynutia predpisanych leh6t ulozenia v zmysle registratirneho
planu aZ do ich vyradenia.

Navrh na vyradenie spisov spracovava pracovnik/-Cka povereny/-a vedenim registratury
V spolupraci s prisluSnymi odbornymi pracovnikmi.

Vypozi¢ny listok vystaveny v dvoch vyhotoveniach obsahuje tieto tidaje:

Poradové cislo: Ziadatel’:
Registraturna znacka: Vybral (datum, podpis):
Cislo spisu: Vratil (datum, podpis):

Spolocenstvo predklada navrhy na vyradenia a vyrad’uje spisy a vSetky druhy registratirnych
zaznamov v intervaloch dohodnutych s archivom, tieto nesmu byt’ dlhsie ako 5 rokov. Pracovnik/-¢ka
zodpovedny/-a za registratiru pripravi v dvoch vyhotoveniach navrh na vyradenie, ktorého schvalenie
potvrdi svojim podpisom predseda spoloc¢enstva. Navrh pracovnik/-Cka zaeviduje v denniku. Original
so zoznamom odovzda archivu a kdpie ponecha pre potreby registratiry. Archiv postdi navrh a preveri
jeho néviznost’ na predchadzajice vyrad’'ovacie konanie, vykond odbornt prehliadku a stanovi, ktoré
spisy maju trvali dokumentarnu hodnotu a su uréené do trvalej archivnej starostlivosti. Archiv preberie
spisy v dohodnutej lehote. Dokladom o prevzati je dvojmo vystaveny preberaci protokol. Vyhotovuje
ho archiv na zaklade zoznamu spisov so znakom hodnoty ,,A* vytvorené¢ho spolo¢enstvom.

Po vydani rozhodnutia Statnym archivom o zniceni registratirnych zédznamov bez trvalej
dokumentérnej hodnoty spolocenstvo zabezpeci ich zni¢enie podl'a pokynov archivu.
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A.9 Zaznam o zmenach v dokumente

Cislo zmeny  Popis zmeny Strana
A.10 Distribucia
Cislo vytlatku =~ Meno/oddelenie Détum
A.11 Registratirny plan k registratirnemu poriadku
Z\r}gk RZ Nazov vecnej skupiny ZH LU
10 RIADENIE A SPRAVA
10.1 | Prikazy, pokyny, nariadenia A 10
10.2 | Obchodné zmluvy A 10
10.3 | Interné smernice A 10
10.4 | Dennik doslej a odoslanej posty A 5
20 BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVIA

20.1 | Bezpec€nostné predpisy A 3)
20.2 | Previerky bezpec¢nosti prace A 5
20.3 | Skolenie bezpeénosti prace 3)
20.4 | Osobného ochranné pracovné prostriedky 5
20.5 | Organizacia bezpecnosti a ochrany zdravia A 5
20.6 | Pracovné a mimopracovné Urazy 5
20.7 | Zapisy z kontrol bezpec¢nosti prace 5
20.8 | Poziarny Statut 5
20.9 | Poziarno-evakuacny plan A 5
20.10 | Skolenie o poziarnej ochrane A 5
20.11 | Zapisy z poziarnych kontrol 5
20.12 | Revizne spravy 5
20.13 | Bezna koreSpondencia 3
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Znak

VS RZ Nazov vecnej skupiny ZH LU
30 LUDSKE ZDROJE
30.1 | Ziadosti o prijatie do zamestnania A 5
30.2 | Vyberové konania A 5
30.3 | Pracovné zmluvy A 5
30.4 | Dohody o0 pracach mimo pracovného pomeru A 5
30.5 | Dohody o hmotnej zodpovednosti A 5
30.6 | Evidencia brigadnikov A 5
30.7 | Mzdové predpisy A 10
30.8 | Podklady k vypoctu miezd: A 50
- Mzdov¢ listy
- Osobné spisy
- Vyplatné listiny
- Odvody do fondov
- Statistické vykazy
30.9 | Danové hlasenia A 10
30.10 | Ro¢né zuctovanie zo zavislej Cinnosti A 10
30.11 | Pracovné spory A 5
30.12 | Metodické smernice, predpisy a bezna korespondencia A 5
40 UCTOVNICTVO
40.1 | Interné smernice upravujlice uctovnictvo A 10
40.2 | Utovné osnovy a &iselniky A 10
40.3 | Uétovné rozvrhy A 5
40.4 | Uétovné doklady/elektronické zdznamy s funkciou A 10
uctovnych dokladov
40.5 | Denniky vSetkého druhu, zborniky, kontrolné zostavy
a supisky, saldokopté knihy analyti.ckej evidengie, A 10
hlavné uctovné knihy, uctovné zavierky rocné, ich
overenie s navrhmi na rozdelenie zisku
40.6 | Uttovné vykazy, bilancie / otvaracie, zlu¢ovaco-
preberacie, delimitacné, zaverec¢né likvidacné /
s bilanénymi prilohami a sprievodnymi spravami, A 10
mimoriadne a dlhodobé rozbory, sthrnné, komplexné,
dlhodobé rozvahy vratane otvaracich
40.7 | Vykazy o hospodareni jednotlivych utvarov, A 5
40.8 | Utovné zavierky A 10
40.9 | Statistické vykazy A 10
40.10 | Inventlrne supisy, inventarizacné zapisy A 10
40.11 | Upomienky A 4
40.12 | Danové priznania A 10
40.13 | Bezna koreSpondencia A 3
50 PRAVNA AGENDA
50.1 | ZaloZenie spoloCenstva A 50

- zmluva spolocenstva a stanovy spolocenstva
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Z\r}gk RZ Nazov vecnej skupiny ZH LU
- vypis z registra pozemkovych spologenstiev OU PLO
Nam.
50.2 | Likvidécia spolocenstva A 5
- zdznamy o pricindch a priebehu likvidacie vratane
podielu podielnikov na likvidaénom zostatku
50.3 | Zhromazdenie A 30
- zapisy zo zhromazdeni s prilohami
50.4 | Vybor A 30
- zapisy zo zasadnuti vyboru a uzneseni
50.5 | Dozorné rada A 10
- zapisy z rokovani dozornej rady, spravy z dozornej
rady
50.6 | Zoznam podielnikov vratane vysky podielov A 50
50.7 | Uverové zmluvy, poistné zmluvy A 10
50.8 | Sudne spory vratane rozsudkov sidu A 10
50.9 | Pracovno-pravne spory A 10
60 FINANCNE ZALEZISTOSTI
60.1 | Danova agenda A 10
70 VYROBA
70.1 | Vykazy o pohybe a stave zasob dreva 5
70.2 | Evidencia odvozu uzitkového a palivového dreva 5
70.3 | Ciselniky dlhého dreva 5
70.4 | Projekt zalesiiovania 5
70.5 | Projekt ochrany kultlr a prerezavok 5
70.6 | Suhlas na tazbu dreva 3)
70.7 | Rocna evidencia vykonov v lesnych porastoch 5
70.8 | Spisy a hlasenia na OU PLO Namestovo 10
80 DOPRAVA
80.1 | Zaznam o pouZiti vlastného motorového vozidla 5
90 STRAVOVACIE SLUZBY
90.1 | Stravné listky 1
Vysvetlivky:
Znak VS — ciselny znak vecnej skupiny,
Rz — registratirna znacka (numericky symbol ustanoveny registratirnym planom
pre urcity spis alebo skupinu spisov),
ZH — znak hodnoty — symbol ,,A*, ktory vyjadruje trvald dokumentarnu hodnotu
spisov,
LU — lehota uloZenia - je pocet rokov, pocas ktorych pdvodca registratiry potrebuje

registratirny zaznam na svoju ¢innost’, lehota uloZenia zacina plynat’ prvym
dilom roka nasledujiiceho po roku, v ktorom bol spis uzatvoreny.
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